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A nevelési munkat meghatarozo kiils6 szabalyozok

Az 6voda éves intézményi munkaterve az el6z6 nevelési év eredményei alapjan és a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések, utmutatok figyelembevételével késziilt:

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol.

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol.

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol.

20/2012. ( VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mitkddésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol.

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elomeneteli rendszerérol és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, valamint
az ide vonatkoz6 modositasok. A gyamhatosagokrdl valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasokrol szol6 149/1997. ( 1X.10.) Kormény rendelet.

363/2012.. (XII.17.) kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol.
32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai
nevelésének iranyelve kiadasarol.

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakmai latogatasokrol, a pedagdgiai
szakmai szolgéltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokon val6 kozremuiikodés feltételeirdl.

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol.
2015. évi C. torvény Magyarorszag 2016. évi kdozponti koltségvetésérol.

277/1997. (X11.22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és
kedvezményeirdl.

1992. évi XXXIII. torvény a kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol.
2012. évi . torvény a munka térvénykonyveérol.

2023. évi LII. torvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol (2023. julius 4.)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. torvény
Egyezmény a gyermekek jogairdl. Bp. Egyesiilt Nemzetek-UNICEF 1992.

A kormany 235/2016. (VIL.29.) Kormany rendelettel a pedagogusok eldmeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
Koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol 326/2013. (VIIL.30.) Kormany
rendelet modositasarol.

18/2024. (IV.4) BM rendelet



A nevelési munkat meghatarozoé belsé szabalyozok

Az dvodai nevelés orszagos alapprogramja
Az 6voda helyi pedagdgiai programja

A bolcsddei nevelés orszagos alapprogramja
Eves Munkaterv

Hazirend

SZMSZ

Teljesitményértékelés

Mini bolcsdde szakmai programja és hazirendje
Munkak®ori leirasok

Az 6voda miikddését érintd helyi rendeletek
Fenntartoi elvarasok

Bevezeto

Az éves munkaterv tartalmazza az 6vodaban ellatandé aktualis, adott évre vonatkozd
feladatokat, és magaban foglalja a nevelési év helyi rendjét. Ez alapjan minden feladat a
megfeleld idoben kertil ellatasra és 6sszességében azt a célt szolgalja, hogy az intézmény
kiegyensulyozottan, a tényleges feladataira koncentralva, hatékonyan és eredményesen
miikddjon. A hatalyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv az 6voda nevelési

évének helyi rendjét hatdrozza meg.

1.

Céljaink

e A hatalyos térvények, rendeletek betartasaval az 6voda-mini bolcsdde torvényes
mukodésének biztositasa, a biztonsagos dvoda-mini bolcsdde megteremtése, a
gyermeki-, sziildi-, alkalmazotti jogok érvényesitése.

e A gyermekek nyugodt, élmény gazdag, harmonikus fejlédésének eldsegitése, a
magasabb rendii érzelmek kibontakoztatasa, az ¢életkori és egyéni sajatossagok

figyelembevételével.

e A tobbcélu intézmény fenntartasa és fejlesztése, kiemelt figyelmet forditva az
egészséges ¢letmodra neveléssel ezen beliil az 6romteli mozgasformak megélésével. Az
intézmény sajat hagyomanyai jelenjenek meg az alapdokumentumokban, legyenek
tetten érthetdek a szervezet miitkodésben és az oktato-neveld munka részét képezzék.

1.1. Tovabbi céljaink, terveink

e Az 6voda-mini bolesdde szabalyozo dokumentumainak ( Pedagogiai
Program, Szervezeti Miikodési Szabalyzat, Hazirend ) egységes értelmezése,
jogszabalyi elvarasokhoz valo igazitasa, gyakorlati megvalositasa.

e Az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasa. A Nemzeti Koznevelési
torvény 2021. szeptember 1. napjan hatalyba 1évé modositasa a 2021/2022.

4



nevelési évtdl kotelezettséget telepit az Ovodakra az inzulinfliggd
cukorbetegségben szenvedd, dvodai nevelésben részt vevo gyermekek
indokolt esetekben torténd intézményben megvaldsulo specialis ellatasa

tekintetében.

e Takarékos gazdalkodas ( palyazatokban valo részvétel )
e A nevelési feladatok magas szintli megvalositasa, szakmai 6nképzés,

tovabbképzés.

o Eszkozfejlesztés a mindennapi munka érdekében.

e Intézményi honlap miikodtetése

Az intézmény adatai:

Az intézmény neve:

Lokoshaza Kozségi Onkorményzat
Ovoda-Bolcsdde

Az intézmény cime:

5743 Lokoshaza Alapitdk u. 20.

OM azonosto:

202230

Csoportok szdma:

ovodai csoportok szama: 3
mini bdlcsddei csoport szama: 1

Felvehet6 gyermeklétszam:

ovodaba: 7516
mini bolcs6débe maximum 8 f6

Kisgyermeknevel szdma:

116

Ovodapedagdgusok szama:

6 f0, ebbdl 4 16 szakvizsgazott

Ovodi-bolcsédei neveldmunkat
kozvetleniil segiték szama:

3 {0 6vodai dajka
1 f6 pedagogiai asszisztens
1,5 f6 bolcsddei dajka

. A munkaterv tartalmazza:

3.1. Kiindulo helyzetkép

3.2. Az 6voda-bolcsdde nyitva tartasa, a nevelési év rendje
3.3. A pedagdgiai munka kiemelt teriiletei

3.4. Az intézményben kdtelez6en hasznalt iratok

3.5. Tovabbképzések, szakmai programok

3.6. Feladatmegosztas
3.7. Ellen6rzés, értékelés

3.8. Ovodai-mini bolcsddei rendezvények
3.9. Az 6voda-mini bolcsdde kapcesolatai
3.10. Munkarend, munkaid6 beosztas




3.1. Kiindul6 helyzetkép
Targyi feltételek

Az 6voda udvara homokozodkkal, méaszokakkal, rugos jatékokkal, libikokakkal, hintakkal,
futo jatékokkal ellatott. Gyermek méretii kerti szerszamokkal és homokoz¢ jatékokkal
rendelkeziink. Fontosnak tartjuk az 6voda, mini- bolcsdde esztétikus kornyezetének a
kialakitasat, megovasat, igy a gyermekek jo hangulatban, nyugodt Iégkorben tolthetik el
mindennapjaikat. Az udvari jatékeszkozok karbantartasi szabalyzatat be kell tartani, a
karbantartdsi naplot folyamatosan vezetni kell. A jatékeszk6zok bevizsgalasara, 0j
jatékeszkozok hasznalatba vételére 2024. 06.10.-ei datummal keriilt sor. A Mikulas vard
délutan bevételébdl 1 jaték eszkdzoket vasaroltunk. Nyari idészakban az intézmény
Osszevont csoporttal miikddott, az intézményi gyermekétkeztetést az intézményi
nevelésben részt vevok szamara biztositottuk. A nyari nagytakaritas ideje augusztus 12-
30-ig. Ez id6szak alatt zajlott a harmadik csoport kialakitdsa a tornaszobabol. A harmadik
csoportszoba 11j butorzattal, jatékeszkozokkel lett felszerelve. A nagytakaritast a dajka
nénik, a bolcsddei dajka végezte. A sziinidei gyermekétkeztetés a HH és a HHH
gyermekek részére biztositva volt. Takaritast kovetd nyitasa nap 2024. 09. 02. A
2024/2025-0s nevelési év eldkésziiletei augusztus 31-ig megtorténnek. A mini bolcsddei
csoport felszereltsége minden eldirdsnak és kovetelménynek megfelel, elegendd szamu és
tipusu jatékokkal felszerelve.

Személyi feltételek, az 6voda-bolcsode alkalmazottai:

Ovodapedagégsok Iskolai végzettség Szakvizsga, egyéb végzettség

Bellér Renata foiskola szakvizsgazott 6vodapedagogus,
gyogytestnevelés szakiranyu
végzettség, kozoktatas vezetdi
szakvizsga

Samuné Priskin Aniké foiskola szakvizsgazott 6vodapedagogus,
gyermek-, ifjusag-¢s csaladvédelem
pedagdgidja teriiletén

Kotrocz6 Bélané foiskola szakvizsgazott 6vodapedagogus
differencialo, fejleszté pedagogiai
ismeretek

Sziics Boglarka foiskola szakvizsgazott 6vodapedagogus
fejleszté ovodapedagogus
szakteriileten

Hollandiné Gydngydsi féiskola vodapedagogus

Monika

Kolozsi Fanni Izolda foiskola Erettségi, dajka képz6
Ovodapedagdgus

Bozo6-Balazs Evelin pedagogiai asszisztens | Kisgyermeknevel6-gondozo
Dajka




Pedagogiai munkat kozvetleniil segitok Iskolai végzettség
Botas Attila Péterné szakmunkasképzd, dajkaképzd
Magné Téth Ilona érettségi, dajkaképzd
Havran Kitti Katalin dajka képz6 folyamatban
Mini-bolcséde dolgozoi Iskolai végzettség
Kiraly Terézia érettségi, kisgyermek gondozo-neveldi
végzettség
Nagy-Tripe Klaudi Fléra dajka képz6 folyamatban van
Barathné Kovacs Eniko dajka, atképzése folyamatban van

Csoportlétszamok, csoportbeosztas:

Csoport Gyermeklétszam Ovodapedagégus, dajka

Kis csoport 20 Kotroczo6 Bélané
Kolozsi Fanni Izolda
Magné Téth Ilona

Ko6z¢épso csoport: 23 Samuné Priskin Anikd
Hollandiné Gyongyosi
Monika

Botas Attila Péterné

Nagy csoport 21 Bellér Renata
Sziics Boglarka
Havrén Kitti Katalin

Osszesen: 64

Boz6-Balazs Evelin pedagogiai asszisztens mindharom csoport munkajat segiti.
SNI- gyermek: Nkt. 47§ (7) alapjan ketté gyermekként vehetd szamitasba.
Ovodai féréhelyek szama: 75 £6. Jelenleg 64 6 a beiratott 6vodas gyermekek 1étszama, 5 £6
SNI-s gyermek jar az intézménybe, akik 2 fonek vehetd figyelembe igy a gyermeklétszam
70 6. Mini-bodlcsddei féréhelyek szama: maximum 7 6, akkor lehet 8 £6, ha minden
gyermek betoltotte a 2-ik €életévét. A mini-bolcsddébe 7 gyermek iratkozott. Az 6vodaban
mitkddik a szocialis segitd munka. Heti egy alkalommal, egy 6ra id6tartamban. Az Ovi-mozi
sajat IKT eszkozokkel 6vodapedagdgusaink altal valosul meg mar tobb éve.
Az intézményben zajlo eseményekrol, programokrol fotdkat készitiink, melyeket a sajat zart
ko6zosségi oldalunkon megjelentetiink. A kdzosségi csoportot az 6vodapedagogusok és a
kisgyermekneveldk kezelik. A csoportokat érintd informaciokat zart messenger csoportba
kiildik az 6vodapedagdgusok. Az intézmény facebook csoportjaba az intézményes
nevelésben részt vevo gyermekek sziileit vessziik fel, kivételt képez az az eset, ha a sziilonek
nincsen facebook profilja. Ebben az esetben a sziil6 jelol meg egy személyt a k6zosségi
csoportban valo képviseletére. Tovabba meghivjuk a csoportba tagnak kdzségiink



polgarmesterét, a képviseldket, az intézménnyel kapcsolatban 1évo szakembereket,
partnereket.

3.2. Az 6voda-mini bolcséde nyitva tartasa, a 2024/2025-es nevelési év rendje

Az intézmény teljes nyitvatartési ideje napi 11 ora.
A gyermekekre reggel 6:00-tol 7:00-ig illetve délutan 16:30-t6l 17:00-ig dajka feliigyel.
Az 6vodéban reggel 6:30-t61 délutan 16:30-ig dvodapedagogus, a mini bolcsédében reggel
7:00-t61 délutan 17:00-ig a kisgyermekneveld €s a bolcsddei dajka foglalkozik a
gyermekekkel.
A nevelési év 2024. szeptember 1.-t6l 2025. augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

e Szervezett nevelési idészak: szeptember 1.-t6] majus 31.-ig.

e Nyari iddszak: junius 1.-t61 augusztus 31.-ig.

Az 6voda-mini bolcsdde nyitva tartasa:

Intézménylink 5 napos munkarendben, folyamatosan miikodik.

Hétfotol-péntekig 6:00-t61 — 17:00-ig tart nyitva.

Nyari zarva tartas tervezett idopontja: 2025. augusztus honapban a fenntartoval tortént
elézetes egyeztetés alapjan.

Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.

Sziilok tajékoztatasa a zaras pontos idépontjarol: 2025. februar 15.

Felel6s: igazgato

Az 6vodapedagogusok és a Kisgyermeknevel6k fogadoé orai:

Kedden és csiitortokon 13:00-14:00-ig illetve igény szerint eldzetes egyeztetés alapjan.

Uj gyermekek beiratasa:

Az Oktatasi Hivatal altal kijel6lt iddpontban zajlik az 6vodaban, a mini-bdlcsédében februar
végéig mérjiik fel az igényeket. A sziilok tajékoztatasa a beiratkozas elétt 30 nappal.

Uj gyermekek fogadasanak ideje:

2024. szeptember 1.-t0] folyamatosan. A beszoktatds a beszoktatasi terv alapjan torténik,
melyet az 6vodapedagdgusok készitettek a sziilokkel valod egeztetés utan.

A nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény 2015. szeptember 1-jét6] hatalyba
1épd rendelkezése szerint a gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik ¢€letévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai
foglalkozasokon kell részt venni. Az 6voda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény. Elsddlegesen a helyi lakcimmel rendelkezd gyermekek
felvétele biztositott.



Felmentés az ovodai nevelés alol

A nemzeti kdznevelésrol sz616 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet 2020. januar 1-ével- 4j
38/B §-sal egésziti ki, amelynek értelmében felmentést engedélyezd szerv a fovarosi és
varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljaro jarasi hivatal. A tankotelezettség
hatéves korban torténd megkezdése aldli felmentést engedélyezd hatdsag az Oktatasi Hivatal
( érvényes szakértdi vélemény alapjan ).

A nevelési év rendje 2024/2025

Ovodaban 2024. szeptember 1-t3l- 2025. augusztus 31-ig. Az iskolai tanitasi sziinetek
1d6pontjai elott két héttel felmérjiik a sziildi igényeket, mert azt tapasztaltuk, hogy ezekben
az id6szakokban jelentdsen lecsokken a gyermeklétszam. A hatékony humanerd 1étszam és
energiagazdalkodas érdekében sziikséges a sziiloi igényeket begylijteni, azokhoz igazodva
az 6vodai miikodést kialakitani.

Ezen idészakokban a fenntart6 rendelkezése alapjan az 6voda és a mini bolcsdde
gyermekfeliigyeletet biztosit 6sszevont csoportok mitkddtetésével gyermeklétszamtol
figgden.

Iskolaban a 2024/2025-es tanévben

A tanitasi év elso tanitasi napja: 2024. szeptember 2. ( hétfo )

Az utolsé tanitas napja: 2025. junius 20. ( péntek )

A tanitasi év els6 féléve 2024. januar 17-ig tart. ( péntek )

Az 6szi szlinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. oktober 25. ( péntek ), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2024. november 4. ( hétfo )

A téli sziinet eldtti utolsod tanitasi nap december 2024. december 20. ( péntek ), a szilinet
utani elsé tanitasi nap 2025. januar 6. ( hétfo )

A tavaszi szlinet el6tti utolso tanitasi nap 2025. aprilis 16. ( szerda ), a szlinet utani elso
tanitasi nap 2025. aprilis 22. ( kedd )

Az Nkt. 50. § (7) bekezdése alapjan, az iskola els6 évfolyamara a tankoteles tanuldkat 2025.
aprilis 10-11-én kell beiratni.

Munkasziineti napok

2024. oktober 23. ( szerda)
2024. november 1. (péntek)
2024. december 24.-27.-ig ( keddtdl-péntekig)
2025. januar 01. (szerda)
2025. marcius 15. ( szombat )
2025. aprilis 18. (péntek)
2025. aprilis 21. (hétfo)
2025. majus 01. (cstitortok)
2025. majus 02. ( péntek)
2025. junius 09. (hétfo)
2025. augusztus 20. (szerda)



Szombati munkanap:

2024. december 07., 14.
2025. majus 17.

Ovodai nevelés nélkiili munkanapok:

Az intézmény szamara 5 nevelés nélkiili munkanap engedélyezhetd. A fenntart6d engedélye
¢s eldzetes egyeztetés alapjan keriilhet sor rd. Ezekrdl a napokrol a sziiloket legalabb egy

héttel a kitlizott nap el6tt értesiteni kell.
o 2024. oktdber 11. (péntek) Csapatépitd kirandulas

3.3. A pedagogiai munka kiemelt teriiletei

2025. februar 07. (péntek) Sziilok tajékoztatasa gyermekiik fejlodésérol
2025. marcius 15. (hétfd) Helyi tovabbképzés
2025. aprilis 22. (kedd) Tovabbképzés

2025. junius 13. (péntek) Evzaré értekezlet

Ertekezleteink:
Ideje Megnevezés Felelos
2024. augusztus 29. 2024/2025- es Nevelési év Sziics Boglarka
nyitdértekezlete igazgato

Munkaterv elfogadasa

2024. szeptember 30.

Heti tervek dsszeegyeztetése.

Fejlesztd foglalkozasok.
Logopédia, Pszichologus
foglalkozasa.

Szocialis segitd.

Egyéb.

Samuné Priskin Anik6
Bellér Renata
Kotroczo Bélané
Sziics Boglarka
Hollandiné Gyongydsi
Monika

Kolozsi Fanni Izolda
Kiraly Terézia

2025. junius 13.

Nevelési évzard értekezlet

Sziics Boglarka
igazgatd

A pedagdgiai munkat meghatarozé fébb tényezok

e Neveléskdzpontisag, gyermekkodzpontisag.
e A gyermeki személyiség kibontakoztatasa, nevelése, fejlesztése.

o A gyermekek egyéni, differencialt fejlesztése ( életkori, egyéni sajatossagokra épiild
nevelés, oktatas ).

e Pedagdgiai programunknak megfelelden a mozgésfejlesztés kiemelt teriilet. A
rendszeres, orommel végzett mozgéssal a gyermeket az egészséges életvitel

kialakitasara szoktatjuk, és mintat adunk a sziiloknek. Az 6vodapedagogus feladata a
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dajkaval megosztva, hogy megteremtse a feltételeket a gyermek egészséges
fejlédéséhez.

A gyermekek az egyéni fejlodési litemiik figyelembe vételével, koruknak
megfelelden dvodai illetve iskolai életmodra érett, harmonikusan kibontakozo,
problémamegoldo személyiséggé valjanak.

Célunk, hogy a mini bdlcsddei és 6vodai nevelés j6 munkahelyi légkorben valosuljon

meg, ahol a mini bolcsdde €s az 6voda minden dolgozoja egyiittmiikodve, egymast
segitve tevékenykedjen a kitlizott céljaink elérésében, a mindségi munka
megteremtésében.

Olyan szeretetteljes, meleg, befogado és érzelmekben gazdag dvodai-mini bolesddei
légkor megteremtése, ahol a gyermekek testi sziikségletein tul, a lelki sziikségletei is
hianytalanul kielégiilnek.

Az dvoda ellatja a beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel kiizdd gyermekeket a
nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 4.§ (13.) pont ab) alpontja,
valamint a 4.§ 3. pontja alapjan a kovetkezok szerint:

,Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel kiizd6 gyermek, tanulo: az a
kiilonleges banasmaodot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsag szakértdi
véleménye alapjan az ¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas
kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kiizd,
kozosségbe valo beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy
sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytlinek.”

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény 4.§ 25. pontjaban
meghatdrozott sajatos nevelési igényli koziil az intézmény ellatja a kdvetkezd
gyermekeket: pszichés fejlodési zavarral kiizdok, ezen beliil: tanulasi zavarral
kiizddk ( dislexia, disgrafia, discalculia ), figyelemzavarral kiizdok,
magatartasszabalyozasi zavarral kiizdé gyermekek nevelését. Az intézmény vallalja a
nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 4§ 13. pont ac) alpontja,
valamint a 14. pontja szerinti kiemelten tehetséges gyermekek nevelését, oktatasat.
»Kiemelten tehetséges gyermek, tanulo: az a kiilonleges banasmaodot igényld
gyermek, tanulo, aki atlag feletti altalanos vagy specialis képességek birtokdban
magas foku kreativitassal rendelkezik, és felkelthetd benne a feladat iranti erds
motivacio, elkotelezettség.”

A hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetii és a migrans gyermekek
differencialt fejlesztését egyéni foglalkoztatas keretében biztositjuk.

Tovabbra is kapcsolatot tartunk a Békés Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat Gyulai
Tagintézményének vezetdjével, a fent emlitett feladatok ellatasaval kapcsolatban.

A logopédiai ellatas, a fejlesztd foglalkozasok a szakszolgalat szakemberei altal
biztositottak.

Az SNI-is gyermekek ellatasa,- logopédiai, gyogypedagdgiai fejlesztése utazod
gyogypedagogus €s az d6vodapedagdgusok altal megoldott. A szenzomotoros fejlesztés és a
pszicholdgus szakember biztositdsa megoldéasra var. A problémat a fenntart is ismeri,
kozosen keressiik a megoldast.

A sajatos nevelési igényili gyermekekkel kapcsolatos kiemelt feladatok:

Szakértdi vélemények beszerzése.
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Feliilvizsgalatok id6pontjanak rogzitése.

Differencialt feladatok meghatarozasa, ellatasa, ellattatasa.

Kapcsolattartas a szakemberekkel.

Szeptemberben a szakemberek munkajanak elinditasa ( iddpontok, csoportbeosztas ).
Célunk, hogy a szakemberek, szakmai tudasuk alapjan szakszerlien végezzék a
gyermekek sziirését, fejlesztését ( elore haladasi naplo vezetése ).

A Szakértdi vélemények szinte mindegyike eldirja a szenzomotoros fejlesztést, szakember
hianyaban nem tudjuk biztositani.

Kiemelt feladatunk

Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvalositando feladat.
Megvalositasanak a formai:

e beszelo kornyezet ( a beszédfejlodés nélkiilozhetetlen feltétele )

¢ helyes mintaadas

e szabalykdvetés
Fontos szerepe van a modell értékli kommunikécionak, bandsmodnak, kiemelt jelentdségii a
feladatellatasban részt vevo felndttek példamutatésa.
Az 6voda- mini bolcsdde teljes nyitvatartasi idejébe a gyermekekkel torténd foglalkozésok,
tevékenységek mindegyikét kizardlag 6vodapedagodgus €s a kisgyermekneveld iranyithatja.
A gyermek fejlddésében nagy szerepet jatszik a személyre szabott pozitiv értékelés.
Meghatarozo6 az 6vodapedagdgus €s az 6vodai munkat segitd alkalmazottak 6sszehangolt
munkaja.
Intézményiinkben az 6vodapedagdgusok €s a kisgyermekneveld munkajat athatja a
gyermekek egyéni kiillonbségeinek tiszteletben tartdsa, 6szinte érdeklédésen és elfogadason
alapul6 magatartas, a nagyfoku tolerancia.
A gyermekek eredményes fejlddése érdekében egylittmiikodiink a csaladokkal.
Sziil6i értekezleten, fogadd oran és a mindennapos kommunikacié sordn tajékoztatjuk a
sziildket gyermekiik fejlodési mutatdirol, viselkedésiikrol. Félévente fogaddora keretébe
tajékoztatjuk a sziilét gyermeke fejlodésérdl. A kdzos problémamegoldasok alapja a szakmai
hozzaértésiink.

Néphagyomanyorzés beépiilése az 6vodai-mini bolcsédei tevékenységekbe:

A néphagyomanyokhoz kapcsoloddan atélt tevékenységek a kozos élmény erejével hatnak a
gyermekre, erdsitik a kdzosséghez tartozas érzését. Nem csak érzelmi kotddés, hanem egy
komplex személyiség fejlodés eldsegitd.
A jeles napokhoz kétddve valdsitjuk meg a hagyomanyok 6rzését.
A néphagyomanydrzés 6vodai-mini bolcsddei programba valo beépiilése lehetdséget nyujt:
e a kreativitas kibontakoztatasara,
e nyitottsagot teremt a természet fel¢, kozelséget a természetes anyagokhoz,
barkacsoldson keresztiil a manualis készsége erdsodik,
e az értelmi nevelés népmeséken, gyermekmondokakon keresztiil erdsodik, ezzel
parhuzamosan az anyanyelvi nevelés is,
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e kozoOsen atélt tinnepek és az ehhez kapcsolodo szokasok érzelmi kotddést jelentenek,
nem csak esztétikai, hanem erkolcsi is, a nemzeti identitas tudat alakulasat segiti,

e dalos jatékoknal a zenei anyanyelv megalapozasat, a népdalok érzelmi motivaciot
inditanak el,

e amozgasos jatekok az egészséges testfejlodést alapozzak meg €s segitik a szabalyok
betartdsa altal az értelmi nevelést.

A néphagyomany 6rzés keretében szeptember 29. Mihaly nap, szeptember 30. a népmese
viladgnapja, valamint oktober 16. a kenyér vilagnapja koré épitve, ahhoz kapcsolodoan
szervezink tevékenységeket.

A pedagogus személyisége donto szerepet jatszik a gyermeknevelésben. A gyermekkel valo
kapcsolatban 6vodapedagdgus-kisgyermekneveld személyisége meghatarozo,- legyen olyan
modell, aki kdzvetit- fontos a teljes érzelmi azonosulas, csak igy lehet eredményes az, amit
tanit vagy atad a gyermekeknek, hiszen a gyermekeket érzelmeik iranyitjak, tanulésa
elsésorban modellkovetés. Igy az dvodapedagodgus és a kisgyermeknevelé feladat az dvodai-
mini bolcsddei nevelés rendszerében nemcesak feleldsségteljes tervezd munkat igényel, hanem
egyéni megvalodsitast,amely a gyermekek tevékenységi formain keresztiil a fejlesztés tartalmi
eszkozeivel- anyanyelvi, irodalmi, zenei, vizudlis, kdrnyezetismeret- sokoldala, harmonikus
személyiség kibontakoztatasat biztositja. Fontos az egyéni arculat kialakulasa 6vodan beliil
vagy egy-egy gyermekcsoportban. A természetes anyagok kozelsége legyen allanddan jelen
az intézményben, nemcsak mint szemléltet eszkdz, hanem az épiilet diszités része és az
alkotas lehetdsége. A természetes anyagok gylijtése gyerekek altal és ezek felhasznéldsa az
alkotas 6romét sugallja. Hiszen ha a gyermeknek motivalé és vonzo érdeklodését felkeltd
eszkozoket biztositunk, akkor pedagdgiai munkank szemléletessége eldsegiti a képekben valo
gondolkodas elotorését. Segitheti az egészséges gyermeki képzelet szarnyalasat, s ha
mindehhez a természetes anyagokat hasznaljuk fel, akkor az 6si népi jatékok hangulatos
vilagat ismertetjilk meg veliik. Ha a gyermek azt tapasztalja, hogy a felnétt is szivesen veszt
részt az alkotasban észrevétlen modon szerez olyan ismereteket, ami késdbb beépiil és rogziil
ismeretanyagaba. Az 6vodapedagdgus ¢€s a kisgyermekneveld felkésziilése €s sokoldalu
tervezd munkaja teszi lehetdvé, hogyan valaszt a rendelkezésre 4ll6 zenei anyagbol, és
hogyan alkalmazza. Mit és hogyan tanit meg a gyermekekkel. Fontos, hogy a népi mondokak,
kiolvasok, a gyermekjaték dalok alkossak a kivalasztott oktatdi anyag nagy részét. A
mondokaékat, kiolvasdkat nagyon szeretik a gyerekek. A mozgésos jatékok koziil az
arcsimogatok, hintaztatd, 6kol titegetd jatékok- foleg a beszoktatas ideje alatt- sziikséges
alkalmazni. Meghitt €s kozvetlen kapcsolat alakulhat ki ezaltal az 6vodapedagdgus-gyermek,
kisgyermeknevel6-gyermek kozott. Az d6vodaban alkalmazott zenehallgatdsi anyag gerincét a
magyar népdaloknak kell alkotniuk. Ezt a kincset meg kell ismertetni a gyermekekkel.
Természetesen azokat, melyek erre a legalkalmasabbak, a gyermek vilagadhoz kozel allnak.,
kozvetlen kornyezetével kapcesolatosak, de kapcesolatosak iinnepeinkkel is. Az 6vodasok
nagyon fogékonyak, nyitottak a miivészi értékek irant. Népi gyermekjatékainknak jatszasa
kdzben atélt zenei élmény sajatos oromforras. A céltudatos zenei képességfejlesztés
folyamataban a pozitiv élmények hatdsara bels6 igénny¢ valik az értékes zene. A zenei
anyanyelv és az anyanyelv kapcsolddik egymashoz ritusban, dallamban, hangsulyban és
szerkezetben. A zenei képzés a gyermek- népi jatékok megismerésével kezdodik, a zenei
képzés a jatékhoz kapcsolt dalokkal indul. A gyermek érzelmi kapcsolatba keriil a dalokkal, a
zenei memoria, az emlékezet olyan nyomot hagy, amely érzelmi asszociaciokat és esztétikai
értéket hordoz. A zenei képességfejlesztésen tul személyiségformalo ereje van: anyanyelvi
nevelés szempontjabdl az emlékezet és a figyelem fejlesztése, mozgasi képességek-
mozgaskoordinacid, 1épés-jaras-tinc mozgasok a térben.
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Egészséges életmodra nevelés

A gyermek fejloddséhez sziikséges az egészséges €s biztonsadgos kdrnyezet megtermtésével,
megorzésével és a kornyezet megovasara iranyuld szokasok kialakitasa ( gondozas, testi
nevelés, mozgas, levegdzes, pihenés, az egészséges taplalkozas szokasrendszerének
kialakitasa ).

Egészségfejlesztéssel osszefiiggé feladatok
A 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 128.§(3) A nevelési-oktatasi intézmény mindennapos

miikodésében kiemelt figyelmet kell forditani a gyermek egészséghez, biztonsaghoz valo
jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyeket kiilondsen

a( az egészséges taplalkozas
b) a mindennapos testnevelés, testmozgas

c) a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybetegségekhez
vezetd szerek fogyasztasanak megel6zése

d) a bantalmazas és erészak megeldzése

e) a baleset-megel6zés és elsdsegélynytjtas
f) a személyi higiéné

tertiletére terjed ki.

Egészséges taplalkozas

Az egészségfejlesztési program az dvodasgyermek egészséges taplalkozasi szokasainak
megerdsitését €s az 6vodai étkeztetés otthoni kiegészitését szolgalja.

A helyes étkezési szokasokat kisgyermek korban kell kialakitani épp ugy, mint az egészséges
¢letmod egyéb jellemzoit, dsszetevoit /pl. mozgasigény kifejlesztését, az alapvetd személyi
higiénés ismeretek elsajatitasat és begyakorlasat/ A fejlédés alapfeltételei kozott kiemelt
jelent6ségli a gyermek egészséges taplalasa, mivel az dvodas gyermek fejlodésének egy olyan
peridodusaban van, melyre jellemz6 a nagyfoku és rendszeres fizikai aktivités. a szervezet
gyors novekedése, ami ennek megfeleld tapanyagfelvételt tesz sziikségessé. A teljesités
nemcsak anyagiakon ( élelmezési norman), de szemléleten (étrend-6sszeallitason), 6vondi
leleményességen (egészségpedagdgiai kulturaltsagon) és a sziilok segitd egytittmiikodésén is
mulik.

Intézménylinkben az étkezéseket kotott keretek kozott szervezziik., tizorai, ebéd, uzsonna all a

gyermekek rendelkezésére .

A napkozi konyhéval a valtozatos étrend érdekében a vezetok folyamatosan konzultalnak. Az
¢lelmiszer-alapanyagainak beszerzését az élelmezésvezetd dsszehangolja a helyi
¢lelmiszeralapanyag-termeléssel és eldallitdssal. A gyermekek étvagyat és eltérd szokasait
figyelembe vessziik. Nem er6ltetjiik az ételt, de kinalunk, igyeksziink megszerettetni az 1j
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izeket. A kivalaszto szervek megfeleld mitkddése érdekében a gyermekeknek folyadékot
allanddan biztositunk a csoportszobaban és az udvaron egyarant.

Nem az étel elkészitése, hanem az étkezés lebonyolitasa alkotja az 6vodapedagdgus
egészségpedagogiai feladatat. Az étkezéshez valo eldkésziiletben a gyermekek naposi munka
keretében valamint 6nkiszolgéalas folyamataban részt vesznek életkori fejlettségiiknek
megfeleld szinten.

Feladataink:

Kulturalt étkezési koriilmények biztositadsa, melyhez sajat ebédld all rendelkezésiinkre.
Ovodai napirend keretében az 6vondk a dajkakkal egyiittmiikodve ismertetik meg a
gyermekeket az 0 izekkel, addig ismeretlen étel -¢s italféleségekkel.

Az étkezést oromtelivé tenni, j6 hangulatot teremteni az ételek elfogyasztasahoz.
Intenziv radgéasra 6sztondzni.

Folyadék folyamatos biztositasa.

Eletkoruknak, fejlettségiiknek megfelelden kandl, villa, kés helyes hasznalataval
ismertetjiik meg a gyermekeket.

Az étkezés végén az asztalok rendjének helyreallitdsdnak irdnyitasa a dajka feladata.
Az egészséges taplalkozasra nevelés érdekében jatékos alkalmakat teremtiink arra,
hogy a gyermekek maguk is lehessenek egyszerlibb ételek elkészitésének ( pl.
salatakészités)

Minden érzékszervet megmozgatunk a tapasztalatszerzés soran, ismerkednek
gyumolcsokkel, zoldségekkel: Oszi piacot latogatunk, a vasarolt termékeket kdzosen
tisztitjuk, hdmozzuk ¢és fogyasztjuk el.

A fejlédés varhato eredménye 6vodas kor végére:

0O O 0O O O ©O

Onalléan el tudjdk donteni, hogy mennyi ételt fogyasszanak.
Onéllban tdltenek vizet a kancsobol.

Ismerik a kulturalt étkezés szokasait, higiénikusan étkeznek
Szivesen kostolnak meg 1j izeket.

Ismerik a fogyasztott ételek, gyiimolcsok, zoldségek nevét.

Az 6vodaba nem hoznak szénsavas 1idit6t, chipset a gyermekek.

A mindennapos testnevelés, testmozgas:

A mozgasszervek fejlodésének belsd, élettani ingere a mozgasra vald késztetésben mutatkozik
meg, ezért a mozgas ¢lettanilag a kisgyermek alapvetd életjelensége. A gyermek
mozgasigénye folyamatos kielégitésre var.

A valtozatos mozgaslehetdség biztositdsa 6vodasaink szamara kiemelt feladatunk, ezért
minden nap alkalmat teremtiink ra. A kisgyermek mozgassziikségletének kielégitése

legnagyobb részt a jatéktevékenység utjan valosul meg A jaték, a mozgas segiti a gyermeket
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Oonmaga ¢€s a kornyezd vildg jobb megismerésében, a kornyezet felfedezésében és
meghadditasaban. A mindennapos torna kdzéppontjaban a valtozatos, sok mozgéssal jaré jaték
all. Emellett 6vodai programunk a Komplex Prevenciés Ovodai Program a
mozgasfejlesztésre épiil . dr. Téthszo1l6siné Varga Tiinde: ,,Mozgasfejlesztés az 6vodaban”
javasolt iitemterv alapjan folyik heti egyszeri kotott foglalkozasok keretében minden
korosztaly szamara.

A foglalkozasok anyaga az agyi funkciok serkentését allitja fokuszba. ~ Valamennyi funkci6
fejlesztése jelen van mindkét korcsoportban, csak a nehézségi szintek eltérdek.

A gyerekek fokozott mozgasigényének kielégitését jol szolgaljak az udvari jatékok. Ha az
iddjaras engedi sokat tartozkodunk a szabadban. Az udvari tevékenység mellett a séta,
kirandulas egésziti ki a levegdzést. A mozgashoz valtozatos eszkozoket biztositunk, melyek
alkalmasak a nagy és finommozgasok fejlesztésére.. Az egyensulyérzék kialakitasara specialis
mozgasfejlesztd eszkozoket is hasznalunk.

Feladataink:

o A gyermekek egészséges fejlodése érdekében azoknak a feltételeknek a megteremtése.
amelyek eldsegitik a biologiai fejlodést, kovetik a szervezet teherbird-ellendllo- és
alkalmazkodé képességét, valamint fejlesztik erejiiket, tigyességiiket, gyorsasagukat és
alloképességiiket.

e Az udvar lehetdségeinek kihasznalasa a gyermekek nagymozgasanak
fejlesztéséhez(jaras, futds, kuszas, maszas)

e Minél tobb alakalom biztositasa a szabad mozgasra, mivel ez gyakorlasi lehetdséget
ad az irdnyitott mozgés-tevékenység alatt megismert mozgasformak tobbszori
ismétlésére.

e A mozgasos tevékenységet tervezetten a Program szerinti modszertani ajanlas szerint
a gyermekek életkorahoz, egyéni fejlettségiikh6z mérten €s a csoport Osszetételéhez
igazodva szervezziik.

e Iranyitott mozgésos jatékokat szervezni minden korosztily szamara hetente tobb
alkalommal kiilonb6z6 idokeretekkel.

e Szabad levegdn valé mozgast biztositani a kornyezet, levegd, nap kihasznalasaval.

e Nyari napirend alakitasnal az egész napos levegon val6 tartozkodasra torekvés (kivéve
az erds napsugarzas esetén)

e Az altalanos balesetvédelmi szabalyok megismertetése, begyakoroltatasa és
ellendrzése a gyermekek biztonsaganak ¢s egészségének védelmében.

e A mozgas utani regeneralodas biztositasa.

A fejlodés varhaté eredménye 6vodaskor végére:

o Szeressenek mozogni, legyenek kitartdak a mozgasos jatékokban.
o Képesek harmonikusan egyiittmiikddni tarsaikkal mozgasos tevékenységekben.
o Ordémmel élik meg a-kozos (jatékos, sportos) mozgast.
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o Kialakult nagymozgasuk, finommozgasuk, egyensulyészlelésiik legyen
Osszerendezett.

o Ismerik és biztonsaggal hasznaljak a mozgasfejlesztd és mozgasos tevékenységekhez
sziikséges eszkozoket.

o Tartézkodjanak szivesen a szabad levegdn, €s valjon természetes igényiikké a
szabadban valdé mozgas.

3.4. Az intézményben kotelezéen hasznalt iratok
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 88§ alapjan:

Felvételi eléjegyzési naplo. ( OviKRETA)

Felvételi és mulasztasi naplo. ( OviKRETA)

Az 6vodai Csoportnaplé. ( OviKRETA)

Az 6vodai Torzskonyv.

A gyermekek fejlodését nyomon kdvetd dokumentacio. 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendelet 93.§. 4. bekezdése alapjan:

Bolcsddei csoportnaplo.

Bolcsddei felvételi konyv.

Bolcsddei csaladi fiizet.

Gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentacio.
Bolcsddei torzslap

OviKRETA Rendszer:

Gyermekek és gondvisel6ik, alkalmazottak adatainak rogzitésére, attekintésére.
Felvételi és mulasztasi naplo - jelenléti iv naprakész nyilvantartasara.

Csoportnaplo - 6vodai tevékenységek, események rogzitésére, dokumentumok csatolasara.

A csoport torténete egyben, egy helyen lathato és kezelhetd.
Gyermeknaplo - egy gyermek torténete egyben, egy helyen lathato és kezelhetd.

Ovodai beiratkozas - felvételi hatarozatok, Felvételi eldjegyzési naplo generaldsra.

A dokumentacioinkat a torvényvi valtozasokhoz folyamatosan igazitjuk.

Felelds: Sziics Boglarka
Kiraly Terézia
3.5. Tovabbképzések, szakmai programok

Tovabbképzéseken valo részvétel a lehetdségek fliggvényében.
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3.6. Feladatmegosztas

Szilics Boglarka: igazgat6 2024. 08. 01.-t6]

Bellér Renata igazgat6 helyettes 2024. 08. 01-t61

Gyermekvédelemért minden 6vodapedagogus és kisgyermekneveld felelds
Fogadoora: Kedden és csiitortokon 13:00-14:00-ig

Leltarfelel6s: Samuné Priskin Anikd, az intézményben dolgozé minden munkatars
részt vesz a leltarozasban

Szertar, konyvtarfelelos: az intézményben dolgoz6 minden munkatars

Az intézményben engedélyezett a Novum konyv kiadé termékei €és a Tappancs
ujsagok arusitasa. Ezekért Szlics Boglarka ¢és Bellér Renata felelnek.

A mini bolesdde és az 6voda rendjéért-tisztasagaért feleldos: Magné Toth Tlona, Botas
Attila Péterné, Havran Kitti Katalin, Barathné Kovacs Enik6

Az intézményi rendezvények lebonyolitasaért felelés minden intézményi dolgozo
Kapcsolattartas a védondvel, haziorvossal. Felelds: Sziics Boglarka igazgato, és
minden 6vodapedagogus, kisgyermekneveld

Kapcsolattartas az Altalanos Iskolaval. Felel$s: Sziics Boglarka igazgato, Bellér
Renata igazgat6 helyettes, mindenkori nagycsoportos 6vodapedagogusok.

3.7. Ellenorzés, értékelés

A pedagogus teljesitményértékelés feladatainak iitemezése a 2024/2025-0s
tanévben/nevelési évben

A pedagdgusok és a pedagogus szakképzettséggel rendelkez6 nevel6 és oktaté munkat
kozvetlentl segité munkakorben foglalkoztatott személyek teljesitményértékelése minden
tanévben kotelez. A TER elsé teljesitményértékelési id6szakanak kezdete 2024. szeptember 1.,
zarasa 2025. junius 15. napja. Az ebben a tanévben/nevelési évben lebonyolitand6
teljesitményértékelési id6szakban az alabbi foglalkoztatottak teljesitményértékelésére keriil sor:

e az intézmény igazgatoja (a fenntarté megbizottjanak kozremiikodésével),

e az intézmény vezet6i beosztassal nem rendelkezé 3 tovabbi pedagdgusa

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa

Az 6vodai-mini bolcsddei neveldmunkat, a gyermekeket érintd minden dontésiinkben a
gyermek mindenekfelett all6 érdeke vezérli, ezért pedagogiai munkéank a problémak
megoldéasanak keresésére iranyul. A gyermekek érdekében kapcsolatot tartunk a szocialis
segité munkatarssal, a védondvel €s a csalddgondozoval. Az dvoda- mini bolesdde
gyermekvédelmi felelése Hollandiné Gyongydsi Monika. Figyelemmel kisérjiik a hatranyos
helyzetli gyermekeket, sziikség esetén csaladlatogatast végziink. Az érintett sziilokkel
igyeksziink bizalmon alapul6 kapcsolatot kialakitani. Kiilondsen fontos a gyermekvédelmi
feladatok ellatasakor a tapintatos, etikus magatartas az informaciok kezelésében. A rendszeres
ovodalatogatast figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén jelezziik a hianyzast. Az
ovodapedagdgusok és a kisgyermekneveldk, a védond, a gyermekjoléti szolgalat segitségével
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nyilvantartja a hatranyos helyzetii, valamit veszélyeztetett gyermekeket. Folyamatos a
kapcsolattartas csaladvédelmi, gyermekvédelmi intézményekkel.

Gyermekétkeztetés

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani ( ingyenes étkezés ) az 6vodai- mini bolcsddei nevelésben részesiilé gyermek
szamara, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban €I, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e olyan csalddban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0sszege nem haladja meg a kdtelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének 130%-at ( 1997. évi XXX. tv. 151§ 10 bek. 10a bek.,
és a 10b bek., ), (23649 ft)

e vagy nevelésbe vették

A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos torvényi valtozasoknak megfelelden sziildi nyilatkoztok
kitoltése, melynek hatarideje 2024. augusztus 28..

3.8. Ovodai rendezvények tervezett idépontjai

o Oszi projekthét: kenyér vilignapja: oktéber 16., oktober 14-18-ig

e Télapd bal a Miivelddési hazban: 2024. december 7. (szombat)
Felelds: 6vodavezetd, Sziilok kozosségének elndke, részt vesz minden dvodai,
bolcsddei dolgozo.

e Karacsonyvar6 kézmiives hét: 2024. december 16-20-ig.

¢ Fenydiinnep az intézményben: 2024. december 20. (péntek)
Felel6s minden 6vodapedagogus, kisgyermekneveld

e Farsangi mulatsag az ebédloben: 2025. februar 21. (péntek)
Felel6s: minden csoport

e Miarcius 15. (szombat) E16z6 nap kdzos séta, megemlékezés

e Husvétvaro projekthét: 2025. aprilis 14-17-ig
Felelds: a csoportokban dolgozd 6vodapedagdgusok, kisgyermekneveld

e Anyak napja: Mindenki a sajat csoportjaba tinnepel 2025. majus 6. (kedd)
A mini bolcséde is a sajat csoportjaban tinnepel: 2025. majus 6. (kedd)
Felelds minden 6vodapedagogus, kisgyermekneveld

e Gyermeknap: 2025. méjus 23. (péntek) a sziilokkel kozdsen rendezziik
Felelos: minden 6vodai, bolcsédei dolgozo, és a Sziilok kozossége

e Evzar6, Ballagas: 2025. méjus 31. (szombat) helyszin: Miivelédési haz

Felelds: igazgatd ¢s minden intézményi dolgozo
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3.9. Az 6voda-mini bolcsdde kapcsolatai:

A sziilékkel val6 kapcsolattartas lehetdségei:

Sziildi értekezletek:

Csoport sziildi értekezletek: Az adott nevelési évben legalabb 2 alkalommal az
ovodapedagdgusok, kisgyermekneveld altal tervezett idopontban aktualis
témakkal kapcsolatosan. Ezeken kiviil minden csoport belatasa szerint tarthat
szlil6i megbeszéléseket.

Felel6s: minden 6vodapedagogus, kisgyermekneveld

2024. augusztus 06. Mini bolcsddei csoportban

2024. augusztus 07. Kis csoportban

2024. augusztus 07. K6z€épsd csoportban

2024. augusztus 06. Nagy csoportban

2024. oktober Kis csoportban

2024. oktober honapban Sziildk kdzosségének vezetdségi iilése

2024. november 10-ig 0sszevont sziil6i értekezlet, az 6voda-bolcsdde
rendezvényeivel kapcsolatban

2024. november 11. Marton nap

2025. februér 07. a gyermekek fejléddésével kapcsolatos félévi tajékoztatd

2025. marcius kozepén csoportonkénti aktualitaisok megbeszélése

2025. majus iskolaba mend nagycsoportos gyermekek sziileinek t4jékoztatasa az
iskolai életrdl az altaldnos iskola igazgatdja €s a leendd elsé osztalyos tanitd néni
altal

2024. szeptember 1.-t6] a mar megszokott mddon beengedjiik a sziiloket, a
nagycsoportos gyermekek a hats6 bejaratot fogjak hasznalni.

A sziiloktol a kovetkezo eloirasokat kérjiik betartani:

Minden gyermeket egy sziil0 kisérhet be az intézménybe, ahol minél révidebb
ideig tartozkodjon.

Az intézménybe kizarolag egészséges gyermek érkezhet, akit egészséges sziild
kisérhet az 6lt6zdbe.

Ha a gyermek az intézményben betegszik meg minden esetben értesitjiik a
szll6t, hogy gyermekét a legrévidebb idén beliil vigye orvoshoz.

A betegségbdl felgyogyult gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja az
intézményt.

A gyermekek délutani hazavitelére is ezek a szabalyok érvényesek.

Sziilos beszoktatas alkalmaval a sziilok ismerkednek az 6vodai-mini bolcsodei élettel,
megkdnnyitik az intézményben dolgozok elfogadasat a gyermekekkel. Napi tdjékoztatas
révén a lényeges informéciok atadasara keriilhet sor. Fogadodrakon a sziil6k elére
megbeszElt idopontban a gyermekeikrdl kaphatnak tdjékoztatast az
ovodapedagdgusoktol, kisgyermeknevel6tol illetve més szakemberektdl. A
faligjsagunkon és a kozosségi oldalon, a csoportok zart messenger csoportjaban minden
szUldt érintd aktualitds, program, esemény megtekinthetd. K6zos programok szervezése.
Rendezvényeinken, linnepeiken a sziilok partnerként vesznek részt. Hosszabb séték,
kirdndulasok alkalmaval a sziil6k segitségére is timaszkodhat az intézmény.
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Iskolaba lépegeto:

Iskolai tandrak latogatasa, ismerkedés a tanitd nénikkel és az altalanos iskolai élettel.
Bemutat6 foglalkozas az altalanos iskola tanitoinak, vezetdségének. Célja: Betekintés az
ovodai ¢életbe, ismerkedés a leendd elsd osztalyos gyermekekkel. A tevékenységet a
csoport egyik ovodapedagogusa tartja. A bemutatd foglalkozas ideje: 2025. aprilis
hoénap. Helyszine: Nagycsoport

A nagycsoportosok egy alkalommal majus honapban latogatast tesznek az altalanos
iskolaba. Célja: Betekintés az altalanos iskolai életbe.

Az altalanos iskola igazgatdja és a leendd els6 osztalyos tanitond tajékoztatja a
nagycsoportos sziiloket majus honapban.

Kapcsolattartd: az intézmény vezetdje és a mindenkori nagycsoportos
ovodapedagdgusok.

Az els6 osztalyosok beiratdsa az altalanos iskolaba 2025. aprilis10., 11.torténik
Ovoda-mini bolcséde-fenntarté kapcsolata

Ovodai-mini bolcsédei rendezvényekre valo meghivas

Eves Beszamol6 az 6voda-mini béleséde munkajarol

Napi kapcsolat

A pedagdgus teljesitményértékelés feladataiban vald részvétel
Részvétel a kozségi rendezvényeken

Ovodank-mini bolesédénk egyéb kapcsolatai:

napkozi konyha

védono,

haziorvos, asszisztens,

Fogorvos, fogorvosi asszisztens,
gondozdhaz,

miivelddési haz, konyvtar,

kisebbségi dnkormanyzatok,

szakértOi bizottsag, nevelési tanacsado,
polgardrség,

civil szervezetek, tarsasagok, helyi klubok,
helyi vallalkozok

3.10. Munkarend, munkaid6 beosztas

Munkaidd beosztas: Minden dolgozé kotelezé munkaideje heti 40 ora.
Jogeim: Kotelezd oraszam/hét
Intézményvezetd 10 6ra csoportban
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Intézményvezetd helyettes 24 6ra csoportban

Ovodapedagogus 32 ora csoportban
Ovodapedagogus gyakornok 26 ora csoportban
Kisgyermekneveld 40 ora
Pedagogiai asszisztens 40 ora
Dajka 40 ora

Az 6vodaban-mini bolcsédében dolgozok munkarendje

Az ovodapedagogusok, kisgyermekneveld, a neveldomunkat kézvetleniil segitok heti
valtasban dolgoznak. A pedagdgiai asszisztens a munkakori leirasaban foglaltak
alapjan az 6vodapedagogusok mellett dolgozik. Egy f6 pedagdgiai asszisztens napi
munkaideje 8 6ra, amit az 6vodai csoportokban tolt, munkaideje 7:00-15:00-ig,
(amitdl el lehet térni) szlikség esetén gyermekfeliigyeletet ellathat, dajkai munkéba
segithet.

A vezetok benntartézkodasanak rendje

Az 6voda-mini bolcsdde zavartalan mitkdése érdekében biztositani kell a vezetoi
feladatok ellatasat az idészak alatt, amelyben a gyermekek az intézményben
tartozkodnak, ezért a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja, tavolléte esetén az
igazgatod helyettes, mindketté akadalyoztatasa esetén a rangidds kdzalkalmazott
o6vodapedagdgusnak vagy az dvodavezetd altal kijelolt 6vodapedagogusnak az
intézményben kell tartdozkodnia, sziikség esetén intézkedni. Az igazgat6 altal kijelolt
igazgato helyettes .

Loékoshaza, 2025. 08.28.

Készitette:
Sziics Boglarka
mb. igazgato

Bellér Renata
igazgatod helyettes
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