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KOZBESZERZESI SZABALYZATA
Lokoshaza Kozség Onkormanyzata kozbeszerzéseinek lebonyolitasara

Lokoshaza Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-Testiilete (tovabbiakban: Képviselo-
testiilet) a kozpénzek ésszerli felhaszndlasa atlathatésaganak és széleskorli nyilvanos
ellenbrizhet6ségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban:
Kbt.) 22. §-aban meghatdrozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasok
elokészitésével, lefolytatasdval kapesolatos tevékenységrol, valamint a felelésségi rendrd] az
alabbi szabdalyzatot alkotja:

I. A szabilyzat célja, hatilya:

I.1. A szabalyzat célja, hogy meghatirozza

a) a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak rendjét,

b) a helyi dnkormanyzat nevében eljaré, illetbleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek
felelosségi rendjét,

¢) a kdzbeszerzési eljaras dokumentélasi rendjét,

d) meghatirozza az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt (személyeket), illetbleg
testiiletet.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed Lokoshéza Kozség Onkorméanyzatanak és az Onkorméanyzat
altal fenntartott intézményeknek (tovabbiakban: ajanlatkérd) kdzbeszerzési eljarasa kiirasaval
és elbiralasaval kapcsolatos tevékenységében résztvevd és abban eljaré személyekre,
szervezetekre. A szabalyzat hatdlya al4 tartozik a Kbt-ben meghatarozott drubeszerzes, épitési
beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatasi koncesszio.

IL. A szabdlyzat alkalmazasi kore

I1.1. E szabalyzat szerint kell eljami az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetésérdl szolo
onkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: koltségvetés) jovéhagyott koltségvetés
forrasbél megvalositott beszerzéseire, beleértve a miikodési célu kiadasokat is, ha az adott
targyt kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az unids
értékhatarokat, vagy az adott targy( kizbeszerzés ériéke a kizbeszerzés megkezdésekor eléri,
vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat.

111. Az ajanlatkérd nevében eljaro személyek, szervezetek

I1I.1. Az ajanlatkérd nevében a szabalyzatban részletezett feltételek szerint a Képviseld-
testillet, az elBkészitd és biralé bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) , valamint az
Onkormanyzat esetében a Polgarmester, intézmény esetében az intézményvezetd jar el.

HL2. Az unids értékhatart elérd, vagy meghaladd értékii kizbeszerzés esetében, valamint
Unios forrasbol tamogatott kdzbeszerzések esetén a kizbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd
hivatalos kzbeszerzési tanicsadot koteles bevonni.

T11.3. Az kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személyt vagy szervezetet koteles bevonni.



I11.4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumenticid elkészitése soran,
vagy az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba
nem vonhato be, akivel szemben a Kbt. 24. §-aban meghatérozott kizaré okok fennallnak.

I1.5. A megbizott kiils6 szervezet felelds az altala adoit javaslat szakszerliségéert,
torvényességéért. E felelsségi szabdlyokat a megbizéval kotott szerz8désben rogziteni kell a
Ptk. szabalyai szerint.

V. A kizbeszerzések tervezése, éves statisztikai dsszegzés, elozetes tijékoztatd

1V.1. Kozbeszerzési terv

A Kbt. 33. § (1) bekezdésének eldirasa folytan a Szabalyzat hataly ala tartozo ajanlatkérd
koteles a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31-ig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet késziteni, amelyet legalabb 5 évig meg kell 6rizni. A kizbeszerzési terv nyilvanos. A
kozbeszerzési terv elkészitése és folyamatos aktualizilisa a Polgarmester altal kijelSlt
személy feladata. A kozbeszerzési terv elfogadasarol a Keépvisel§-testilet dont. A
kozbeszerzési tervet, valamint annak modositdsat (modositasait) az Ajanlatkérének a
honlapjan (www.lokoshazahu) - a kozbeszerzési terv elfogadasa, ill. modositasa
elkészitésétsl szamitott 5t munkanapon beliil - kdzzé kell tennie

IV.2. Eves statisztikai dsszegzés

A 92/2011. (XIL.30.) NFM r. 36. § (1) értelmében a Szabalyzat hatély ala tartozé ajanlatkérd
koteles a rendeletben meghatérozott minta szerint éves statisztikai Osszegzést késziteni,

amelyet legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell megkiildeni a Kézbeszerzési
Hatdsagnak.

IV.3. Kozzétételi szabalyok
A jelen Szabalyzat hatilya ala tartozd ajénlatkéré a Kbt. 31. §-ban meghatarozottak szerint

koteles a 31. § (1) bekezdésben meghatarozott adatokat, informaciokat, dokumentumokat a
sajat hontapjan (www.lokoshaza.hu) kdzzétenni.

V. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
V.1. A képviselo-testiilet feladat- és hataskore a kozbeszerzési eljarasban:

a./ dontés a kozbeszerzési eljaras meginditasarol a Kbt-ben meghatérozott eljaras fajtajanak
megfeleloen.

b./ az eljarast megindit6 felhivds jovahagyasa,

¢/ dontés az eljaras eredményességérdl/ eredménytelenségérdl, az ajanlatok érvényességérol/
érvénytelenségérdl és a nyertes ajaniatrél (masodik legkedvezSbb ajanlatrol).

V.2. A Bizottsag:

V2.1. A Kbt. 22. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 22. § (3) bekezdése
szerinti szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak a



(hianypoétlast, a felvilagositas vagy indokolas megadasat kovetd) elbiralasara. A
birdlébizottsag frasbeli szakvéleményt és doéntési javaslatot készit az eljarast lezaré dontés
meghozataldra jogosult személy vagy testillet részére. A biralobizottsig munkajardl
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai. A bizottsag hatarozatképes, ha dontésre jogosultak legalabb a fele jelen van.

V.2.2. A Kbt 22. § (5) bekezdése folytan az eljarast lezard dontést meghozatalaban részt vevo
személy nem lehet a birdlobizottsdg tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd
kizarélag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegélhat a biralébizottsagba.

V.2.3. A Kozbeszerzési Bizottsag dsszetétele /figyelemmel a Kbt. 22.§. (5) rendelékezéseire/:

-a birdlébizottsag 3 tagbdl all, akiket a Képviseld-testiilet biz meg. A birdlobizottsag mind az
3 tagja az ajanlatkéré munkatarsaibdl, illetve kiilséd szakértokbdl keriil kivalasztasra, akként,
hogy a Kbt. 22. § (3) altal megkivant — kdzbeszerzés targya szerinti, kizbeszerzési, jogi és
pénziigyi - szakértelemmel rendelkezzenek. A bizottsag — egyszerii tobbséggel, a dontési
joggal rendelkez6 tagok koziil - maga valasztja meg az elndkét.

- a Birdlé Bizottsag 4llandé tagjainak névsorat jelen szabdlyzat 1. szami melléklete
tartalmazza.

- a Biral6 Bizottsag lilésén tandcskozasi joggal részt vehet az dnkormanyzat két allandé — a
pénziigyi és a szocialis - bizottsaganak mindenkori elndke

V.2 4. Feladatat képezi:

a./ az eljarast megindit6 felhivas valamint a dokumenticio elbkészitése és a képviseld-testiilet
elé terjesztése (amennyiben ezt nem kiilsd szakértd végzi)

b./ a benytjtott ajanlatok bontdsa és err6l jegyzokonyv készitése (amennyiben a bontast nem
felkért kiilsé szakértd végzi)

¢./ dontés a birdlati szakaszban sziikséges intézkedések megtételérél a Kbt. 81-87. §-ok szerint
(amennyiben ezeket a feladatokat nem bonyolitd szervezet végzi)

d./ targyalasos eljards esetében (Kbt. 89.§ és 94.§) a targyalds megkezdése elétti elézetes
dontéshozatal az ajanlatok alkalmassaga, érvényessége és érvénytelensége tekintetében (Kbt.
98.§.)

e./ biralati lapok segitségével az ajanlatok értékelése, szakvélemény és dontési javaslat
készitése a Képviselo-testiilet részére.

f./ targyalasos eljaras lefolytatdsa esetén a sziikséges targyalasok lefolytatisa az
ajanlatkérokkel. A targyalasok levezetésére a bizottsig elndke jogosult.

V.3.A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdjanak (kézbeszerzési- jogi szakértd) feladatai:

a./ javaslattétel a kbzbeszerzési eljaras fajtajara, menetére,

b./ az eljirdst megindité felhivas és dokumentdcid tervezetének elkészitése, szerzddések
véleményezése

c./ a hirdetmények feladéasa és sziikség esetén az eldirt hianypotlas elvégzése

d./ a helyszini konzultacido megszervezése, lefolytatasa és az ott felmeriild kérdésekre torténd
valaszadas,

e./ az ajanlatok bontésa €s bontdsi jegyz6konyv elkészitése



f./ a biralati szakaszban sziikséges intézkedések megtétele, jogi szakvélemény elkészitése

g/ a beérkezett ajdnlatokrol a Kbt-ben, az ajanlati felhivasban és dokumentaciéban
meghatarozott szempontok szerinti részletes eldzetes értékelés elkészitése,

h./ a Bizottsag tilésein vald részvétel, a Bizottsag munkdjanak segitése

1./ a kozbeszerzési eljaras lezard dontésr6l készilt Gsszegzés megszerkesztése, ajanlattevok
részére torténd megkildése,

V. 4. A polgarmester feladata:

a./ az ajanlatkéré jogait €s kotelezettségeit az Onkormanyzat nevében a Polgarmester
gyakorolja

b./ valamennyi értékhatar tekintetében aldirja kozbeszerzési eljarast lezard dontés alapjan
kotend6 szerzodéseket, azok esetleges modositasait

b./ jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Diont6bizottsagnak, a
bir6sagnak cimzett dokumentumok alairasa,

c./ jogorvoslati eljaras esetén az Onkorményzatot képviseld személy kijelslése és
meghatalmazasa.

V.5. Dintés

V.5.1. A kizbeszerzési eljarast lezard dontést a Képviselb-testiilet hozza meg. A Kbt. 22. §
(5) bekezdése alapjan a dontéshozatalrdl név szerinti szavazast kell tartani, melyr6l késziilt
jegyz6konyvet a kdzbeszerzés anyagai kozt el kell helyezni és az eljards lezarasat kovetd S
¢vig meg kell 6rizni.

V.5.2. A Képviseld-testiilet dontése alapian az ajanlatkérd koteles az eljaras eredményérdl/
eredménytelenségérél, valamint az ajanlatok alkalmassagardl/ alkalmatlansagardl , a dontés
indokairdl irasbeli Osszegzést késziteni, és azt a Kbt. —ben meghatarozottak szerint az
ajanlattevoknek megkiildeni.

VI. A szerzédés megkitése, médositasa
VI.1. Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz8dést a nyertes ajanlattevovel kell
az ajaniati felhivas, a dokumentacid és az ajanlat tartalmanak megfelelden irasban megkétni.

A szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kézérdekii adatnak mindsiil.

VI.2. A felek csak a Kbt, 132.§-ben foglaltak figyelembe vételével mddosithatjak a megkotott
szerzodést.

VII. A kizbeszerzések ellenérzése
VII.1. Az Ajanlatkérd kézbeszerzési eljarasait belsod ellendrzési rendszerében kell ellentrizni.
VIL2. Az Ajanlatkérd koteles az eljaras eredményérl és a szerzddés moédositasard! - kiilon

jogszabalyban meghatarozott minta szerint - tajékoztatét késziteni, és hirdetmény utjan a
Kozbeszerzési Ertesitoben kdzzétenni.



VIL.3. A szerz6dés teljesitésérdl szolo adatokat az ajénlatkérd a sajat honlapjan
(www lokoshaza hu) kiteles kozzé tenni.

VIII. Kizbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslat

VIIL1. A Kozbeszerzési Dont6bizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevétel
elkészitéséért, valamint az iratok hatariddben valé megkiildéséért a kozbeszerzési
szakértelemme] rendelkezé megbizott kiilsé kozbeszerzési szakérté felelos, aki folyamatosan
tajékoztatja a Polgarmestert és a Bizottsag elndkét az eljrasi cselekményekrol.

IX. A kizbeszerzési eljaras dokumentaldsa

IX.1. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elokészitésétol az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasdval és a szerzOdés fteljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetoleg a
szerzddés teljesitésétdl szamitott 5t évig meg kell rizni.

IX.2. Ha a kizbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak joger0s
befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megbrizni.

IX.3. Az Ajanlatkérd koteles a Kézbeszerzési Hatosagnak vagy az illetékes ellen6rzd, vagy
mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.
X. A kozbeszerzés nyilvanossaga

X.1. Az Ajanlatkérd koteles Kbt. 31. §-dban eldirt adatokat, informacidkat, hirdetményeket
kozbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan (www.lokoshaza hu) kzzétenni.

X.2. A VIL3. valamint az X.1. pont szerinti kézzétételi kotelezettségek teljesitése valamint
a dokumentumok honlapon torténd elérhetGségének biztositdsa az  Ajanlatkérd
informatikai feladatok ellatasaval megbizott szakemberének feladata.

XI. Vegyes és hatdalyba lépteté rendelkezések

XI.1. Az Ajanlatkéré az altala iranyitott szervezetek vonatkozasaban jogosult a
kozbeszerzéseket dsszevontan, helyben kdzpontositva lefolytatni.

X1.2. Az Ajanlatkérd koteles a Kbt. hatalya ala tartozasérol, valamint adataiban bekovetkezett
valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni a Kbt. hatalya ald keriilésétol, illetve a
véaltozastol szamitott harminc napon beliil. Az értesités elvégzéséért a Polgarmester altal
kijelélt személy felelds.

X1.3. A kzbeszerzési tevékenység ellatasat a Képviseld-testiilet jogosult ellendrizni.



A jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései irdnyaddak. A jelen szabalyzat hatalya alda nem tartozd
beszerzések tekintetében is tiszteletben kell tartani az Eurdpai Gazdasagi Kozosség
létrehozasardl szold Romai Szerzddésben és annak modositasaban foglalt eljarasi alapelveket.
(killondsen: a verseny tisztasiga €s nyilvanossiga, az esélyegyenloség és egyenlod elbirdlas
elve).

Jelen szabalyzatot a 174/2013. (XII. 5.) hatarozattal fogadta el a képviselo-testiilet, az
elfogadasit kivetd napon lép hatialyba, rendelkezéseit a hatalyba lépést kivetden indult
eljirdasokar kell alkalmazni. Az elfogadassal egyidejilleg a kordbbi 123/2011. (V.30.)
szami hatdrozattal elfogadott kizbeszerzési szabdlyzat hatilyat veszti.

////’/%/fﬂ’/

Szlicsné Gergely Gyorgyi
polgarmester

Dr.Kerekes Eva jegyz6 megbizasabol
DLM
¢vész Bernad
rendeltség-vezet
A

Zéradék: Lokoshaza Kozség Onkorményzat Képviseld-testillete jelen kozbeszerzési
szabalyzatot a 174/2013. (XIL.5.) KT. hatarozataval elfogadta.

Lokoshaza, 2013.december 5.

/Q?r%i

rendeltség-vezetd



1. melléklet a Kbézbeszerzési Szabdlyzathoz

A Birdlo Bizottsag allando tagjai:
1. Kéves Mihaly koztisztviseld (pénziigyi)
2. Malik Jozsef megbizott szakérté (miiszaki)

3. Dr. Kallai Sandor tigyvéd, hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd (kozbeszerzési, jogi)



