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NKkt.258(2) bekezdése alapjan az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.
Jelen Hazirend szabaly jellegii.
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-Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja 363/2012. (XI11.17.) Kormany rendelet
-Az Ovoda Pedagdgiai Programja

-Az Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata



1.0vodank legfontosabb adatai

Az dvoda fenntartdja cime:
Lokoshdza Kozség Onkorméanyzata 5743 Lokdshaza Eleki ut 28
Elérhet6sége +36/66/244-244

Az 6voda neve:

Lokoshaza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Bélesode

OM azonosit6:202230

Az alapit6 okiratban foglalt gyermek férOhelyek szama:47 16
Cime:5743 Lokoshaza Alapitok utca 20.
Telefonszdma:+36/66/244-085 e-mail cime: ovoda@lokoshaza.hu

Az 6voda vezet6jének neve: Bellér Renata

Ovodankban az egyéb tevékenységeket vezetd és szolgaltatasokat végzo szakemberek
névsorat ¢s elérhetdségiiket a Hazirend fiiggeléke tartalmazza.
Az 6voda hazirendje az 6vodat igénybe vevo gyermekekre és szileikre terjed ki.

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartasara!

A hazirend betartasa minden érintett szamara kotelezo!

A hazirend célja

Az 6vodai élet egy részenek jogszabalyi keretek kdzott torténd szabalyozasa. E szabaly
megléte az 6voda torvényes mitkodésének feltétele.

Az intézmény funkcioja, nevelési alapelvei

Ovodank neveld intézmény, mint ilyen elsddleges feladatunk a gyermeki személyiség
kibontakoztatdsara, nevelésére, fejlesztésere torekszik.

A Kozoktatési Rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye, 6vo- védo-
személyiségfejleszté funkciokat 1at el a csaladi nevelés kiegészitdje a gyermek harmadik
¢letévétdl az iskolaba 1épésig, legfeljebb nyolc éves korig.

Ovodéankban a neveldmunka Kozoktatasi torvény, az Ovodai nevelés Orszagos
Alapprogramja, a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat valamint Helyi Pedagogiai Programunk
szerint folyik.

Pedagdgiai programunk a Komplex Prevencios Ovodai program. Legfontosabb feladata:
biztonsagot nyljto, csaladias 1égkdr megteremtésével olyan lehetdségek biztositasa, amely
eldsegiti az egyéni képességek kibontakozasat a mozgasra épitve €s a mindennapi
tevékenységek kdzben elétérbe helyezve a gyermek testi, lelki fejlédését. Alapitd okiratunk
tartalmazza az integrélt nevelés biztositasat. Legfontosabb elviink a feln6tt- gyermek
kapcsolatban:

”Szeme csillan,s ragyog, latom jé, hogy ott vagyok. Vedd észre a csillagot, akkor is, ha nem
ragyog.”

A héazirend nyilvanossagra hozatalanak rendje, a megismertetés modjai:



Nyilvanossagra hozatala a kdzségi honlapon.

A sziilok beirataskor egy példanyat megkapjak, vagy e-mail-ben tovabbitjuk; valamint a
sziiloi értekezleten szdbeli tajékoztatast kapnak tartalmardl. A csoportok falitjsagjan is
megtalalhaté kifliggesztve. Fellilvizsgélatanak és modositadsanak rendje:

Feliilvizsgalat évente, a médositas a mindenkori jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden,
illetve, ha az 6vodai kdrzetébe jard gyermekek 75%-at érint6 valtozasok torténnek.

2. Az dvodank nyitva tartasa

Nevelési eév: szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.

Az 6voda nyitva tartasa: hétfot6l péntekig 6:00 - 17 :000raig.

A gyermek dvodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 éra

Az dvoda ajtajat a gyermekek biztonsaga érdekében 9.00-12.15, valamint 12:45-15:30 kozotti
iddszakban zarjuk. Az ajtdé melletti csengd hasznalatakor nyitjuk ki.

A nevelési ev felosztasa:

A nevelési év a targy ev szeptember 1.-t61 a kovetkez6 év augusztus 3 1. napjaig tart. Ezen
belul szeptember 1. —majus 31.-ig tart a szervezett tevékenységekben megvaldsuld tanulés
beillesztése a gyermekek napirendjébe, heti rendiink alapjan. A nevelési évet miisoros
évzaroval zarjuk.

Az 6voda junius 1.-t6l, augusztus 31.-ig, nyari napirend szerint miikodik. Ez idszak,
valamint az iskolai sziinetek alatt a lecsokkent gyermeklétszdm miatt 6sszevont csoportokkal
dolgozunk. A nyari zarva tartas fenntartdi jovahagyassal augusztus hénapban. Nyari zaras
idépontjardl minden naptéri év februdr 15-ig hirdetmény formajaban értesitjiik a sziiloket.
Nevelés nélkiili munkanapok: Evente 5 munkanapot vehet igénybe az intézmény, melyrdl
szeptemberben tajékoztatjuk a sziiloket. Ezeken a napokon iigyeletet biztositunk azoknak a
gyermekeknek, akiknek feliigyeletét a sziilok nem tudjak megoldani.

A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan valo tavozas rendjét meghatarozza. A sziild csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja
késoébb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tdjékozddjanak gyermekiik
csoportjanak napirendjérol.

Altalanos, keretjellegii napirendiink:

Idépont Tevékenység

6:00-9:30 Gyiilekezd, folyamatos jatéktevékenység, egyéni €s mikro csoportos
tevékenységek, mindennapi frissitd torna, egészségligyi szokasok gyakorlasa, tizorai
9:30-11:45 Jatek, szervezett tevékenységek, csoportos foglalkozasok 5-35 perc, leveg6zés
11:45-15:15 Ebéd, pihenés egészségligyi szokasok gyakorlasa

15:15-17:00 Mindennapi frissit6 torna, uzsonna, jaték, egyéni €s mikro csoportos
tevékenységek, jaték a szabadban, gyermekek elvitele az intézménybél.

Az 6voda rugalmas napirendet kovet, kdveti a helyi szokésokat, rendezvényeket, idéjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl
valo jelentds idébeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

3.Az dvodai ellatas igénybe vételének feltételei:

Ovodanknak felvételi korzete Lokoshéza. A gyermekek 6vodai felvétele, atvétele jelentkezés
alapjan és az év soran folyamatosan torténik a befogaddképesség hatéaraig. Az 6voda 2 vegyes



¢letkora csoporttal miitkddik. Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az évoda és a
nevelésre atvett gyermek (sziiléje, gyamja) kdzott, amelyet a hdzirend szabélyoz.

Az 6voda a gyermek harom éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. A 3.
életév betoltésétdl (amennyiben a gyermek megbizhatan agy- és szobatiszta). Felvehetd az a
gyermek is, aki harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti. Az
iskolaérettség eléréséig (max. 8 éves korig)

Krdnikus betegség esetén orvosi szakvéleményt kérlink arrél, hogy a gyermek kézdsségbe
jardsa milyen feltételekhez kotott. (allergia, asztma, szivbetegség, lazgorcs hajlam,
cukorbetegség, stb.) A felvételrdl az intézményvezetd az eldjegyzési hetet kovetd héten dont,
¢s dontésérdl hatarozatban értesiti a sziiloket.

A felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az intézményvezetd a sziilok és az
6vodapedagdgus dont.

Az 6vodai eldjegyzés

A sziill6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre a jogszabaly alapjan kotelezett, gyermekét
koteles beiratni az 6nkormanyzat altal kozzétett kozleményben meghatarozott idépontban. A
gyermekek jelentkezése, felvétele és atvétele a gyermek és sziilei személyes megjelenésével,
¢és az okmanyok,(a sziilok személyazonossagat, lakhelyét igazoldé dokumentumok, valamint a
gyermek szuletési anyakdnyvi kivonata, lakcimkartya, TAJ kartya) bemutatasaval valik
érvényessé. Ezekrol fénymasolat késziil, mely a vezet6i irodaban keriil iktatasra és elzarasra.

Az ovodai ellatas megsziinésének feltételei:

e Ha a gyermek 6vodat valtoztat, a sziil6 koteles a valtozast az 6vodavezetdnek irdsban
bejelenteni.

e A gyermeket a masik 6voda atvette/az atvétel napjan.

e Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul 10-nél tdbb napot
tavol tolt, és felszdlitasra sem jelentkezik az intézményben. Kivétel jelent ez aldl az olyan
eset, amikor a gyermek hatranyos helyzetii, valamint, ha a gyadmhat6sag kezdeményezésere
vették fel az 6vodaba; vagy életkoranal fogva évodai nevelésben kell részt vennie.

o A koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény 8. §-a tartalmazza, hogy a jegyz6 felmentést
adhat annak az évnek augusztus 31-ig, amikor a gyermek a 4. életévét betdlti.

e A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

e Az 6voda jogutdd nélkiil sziinik meg.

e Annak a nevelési évnek az utols6 napjan, amelyben a 8. életévét betdlti.

Az dvodai elhelyezés megsziinésérdl az 6voda értesiti az illetékes jegyz6t, a jogviszony

megsziinésével a gyermek adatai a nyilvantartasbol torlésre kertil.

4.A pedagdgusok kotelességei és jogai — eljaras jogsérelem esetén

A pedagogus alapveté feladata a rabizott gyermek nevelése, dvodankban a gyermekek Ovodai
Nevelés Orszagos Alapprogramja, illetve sajat, Pedagogiai Programunk alapjan tortenik.
Ezzel 6sszefliggésben kotelessége kilondsen, hogy

a) nevel6 és oktatd munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének
fejlodésérdl,tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden tdle
elvarhatot, figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlédésének titemét,
szociokulturélis helyzetet,



b) a kiilonleges bandsmodot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség szerint
egylittmiikodjon gydogypedagdgussal vagy a nevelést, oktatast segitd mas szakemberekkel, a
barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetii gyermek, felzarkozasat eldsegitse,

c) segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését, nyilvantartsa a tehetséges gyermekeket
d) eldémozditsa a gyermek, erkolcsi fejlodését a kozosségi egyiittmitkddés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartasara,

e )egymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
megbecsiilésére, egylittmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket,

fa sziilt (térvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa a gyermek fejlédésenek nyomon
kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol, az d6voda dontéseirdl, a gyermek
fejlodését-fejlesztését érintd lehetdségekrdl,

g)a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa érdekében tegyen meg minden
lehetséges eréfeszitést: felvilagositassal, a munka-és balesetvédelmi elirasok betartasaval és
betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a szilé —€s sziikség esetén mas
szakemberek —bevonasaval,

h)a gyermekek és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltdsagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon, (Nkt. 62.8
1. bekezdés),,

A pedagdgust munkakorével kapcsolatban megilleti az a jog, hogy

a)személyét, mint a pedagdguskdzisség tagjat megbecsiiljék, emberi méltdsagat és
személyiségi jogait, tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét, értékeljék és
elismerjék.

b)a pedagogiai program alapjan az ismereteket, a tananyagot, a nevelés oktatas modszereit
megvéalassza” (NKt. 638. 1 bekezdés)

Az intézményi alkalmazottak emberi méltosaganak megsértése, kell tisztelet meg nem
adasa esetén az eljarasrend a kovetkezo:

e Az alkalmazott panaszt tesz a vezetonél.

¢ A vezet6 a panaszt 3 napon beltl mindkeét féel meghallgataséaval kivizsgalja.
Ha a panasz nem oldddik meg, jelzést tesz a fenntartd felé, aki tovabbi vizsgalatot rendel el,
az eset stlyossagatol fiiggéen.
A hézirend: 6vodapedagogusok, mas intézményi alkalmazottak altali megsértése esetén az
intézményvezetd munkaltatoi jogkdrében hoz dontést.

A sziilok jogai és kotelességei, kapcsolattartas, egyiittmiikodés

e Megilleti a nevelési intézmény szabad megvélasztasanak joga.

e Megismerni a nevelési intézmény Pedagogiai Programjat. SZMSZ-ét, Hazirendjét, az
abban foglaltakrél tajékoztatast kapjon.

e Rendszeres érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl. magaviseletérdl, a gyermek
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

¢ Az intézmény vezetdje és a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.

e Kezdeményezheti a Sziil6i Szervezet 6vodaszék Iétrehozasat, abban tevékenyen
kozremiikodhet. A SZSZ kotelessége figyelemmel Kisérni a gyermeki jogok
érvényesulését, és a pedagdgiai munka eredményességét az intézményben.



e A sziilo kotelességei

e Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi, erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

e A sziil6 biztositsa gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat! /hatranyos helyzetli gyermek
esetén 3 éves kortol, rendezett koriilmények kdzott €16 gyermekek esetén, a sziild dontése
szerint, de abban az évben kotelez6, amikor a gyermek betdlti az 4. életévét, szeptember
1.-t61 napi 4 orat az Gvodaban tolteni.

o Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését és a téle elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatéat, a k6z0sségi elet szabalyainak elsajatitasat.

e Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 dvodapedagogussal az
egyuttnevelés érdekében.

e Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

Kdz0s nevelési elv kialakitas:

Az 6vodaba jaré gyermeket arra neveljlk, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket szeressek
és fogadjak, el tarsaik egyéniségét massagat legyenek képesek alkalmazkodni. Az estleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék, gyermekeikben.pl. ne
tegyenek indulatos megjegyzéseket masok gyermekeire, szarmazéasara, az 6vodaban dolgozo
felndttekre, ne biztassak gyermekeiket verekedésre.

Hit és vallasoktatéas

Hitoktatasra lehet6ség van az 6vodankban, ha a sziilé ezt irasban kéri. Az évoda csak a
helyiséget és az id6t biztositja, az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil. A programok
megszervezése, lebonyolitdsa a hitoktatd feladata és felelossége.

5.A kotelessegmulasztas kovetkezményei:

Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziildi kitelességeit teljesiteni; illetve a
gyermek béantalmazéasa, vagy egyéb veszélyeztet6 ok esetén az 6voda sajat tapasztalata és
megitélése alapjan koteles azt jelezni az 6vodai gyermekvédelmi felelés felé, aki jelzéssel él:
a teruletileg illetékes Csaladsegit6 Szolgalat felé, amely hatosagként jarhat el.

oA Csaladsegité és az intézmény szakemberei kozds intézkedési tervet dolgoznak ki a
gyermek jogainak érvényesiilése, a tovabbi problémak megeldzése érdekében

eAz Gvoda: 10 napon tali igazolatlan hianyzas esetén, a sziil6 kétszeri felszolitasa utan a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti gyamhatdsag, az altalanos szabalysértési
hatdsagként eljaro korméanyhivatal és a gyermekjoléti szolgalat felé jelez.

Csoportos igény, illetve érdekérvényesités

Csoportjainkban a sziilok, a Sziildi Szervezet tagjai,2-3 fos képviseletet valasztanak minden
nevelési év elején. Ok a Sziildi Szervezet vezeti. Feladatuk a sziilék véleményének
képviselete az intézményen beliil. A hatdlyos szabalyoknak megfeleléen részt vehetnek
azokban a nevel6testiileti dontésekben, amelyek a gyermek kozdsség nagyobb csoportjat
erintik.



Panaszjog
A sziild az 6voda szolgéltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.
Jogorvoslati lehetoségek:

e A panaszt az intézményvezetdnél kell bejelenteni, 6 végzi a kivizsgalast mindkét fél
meghallgatasaval.

eAmennyiben valamelyik fél nem elégedett a panasz kezelésével, fenntarté felé fordulhatnak.
oTorvény, jogszabalysértés, méltdnytalansag esetén a jegyzonél, illetve az illetékes birosagnal
lehet feljelentést tenni.

eFordulhatnak az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz .

Levélben:1055 Budapest, Szalai u.10-14 .

Tel.:(06-1) 795-4097, Telefax: (06-1) 795-0274

emailen: panasz@oktbiztos.hu

Kartéritési felelosség

eHa az intézménynek a gyermek, vagy a sziil6 kart okozott, az 6vodavezetd vizsgalatot rendel
el a kdrokozés korilmeényeinek tisztazéasara.

oA vizsgalatrol az vodapedagogus a sziilét haladéktalanul tajékoztatja, és egyidejiileg
felszolitja az okozott kar megtéritésére.

eEredménytelen eljarés esetén az intézmény vezetdje a sziilé ellen pert indithat.

6.Gyermekek az 6vodaban
A gyermekek kotelességei és jogai, a tankotelezettség
A gyermeknek joga van ahhoz:

¢ hogy a nevelési intézményben, biztonsagban egészséges kdrnyezetben neveljék,

e hogy Ovodai ¢letrendjét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki

e hogy biztonsaga érdekében az 6vodai tartozkodas ideje alatt végig 6vodapedagdgus
felligyelete alatt alljon,

e a gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethet ala embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak, ide tartozik
az étel erbltetése, a leveg6zés megvonasa is, a gyermeket hatranyos megkulénbdztetés nem
érheti.

A gyermek joga:

e hogy képességének érdeklodésének, megfelelé nevelésben részesuljon

e hogy valldsi, vilagnézeti, nemzeti, etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak

¢ hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben
részesiljon

¢ hogy egészségugyi ellatasban-felligyeletben részesiiljon

e hogy életkoratol fuggetlenil a pedagogiai szakszolgalatokat igénybe vegye

e biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét, a gyermekek nevelése pedagdgiai
program alapjan torténik.



A gyermek kotelessége:

¢ hogy Ovja sajat maga és tarsai testi épsegét

e az intézmény eszkozeit rendeltetésszeriien hasznaljak, épségére vigyazzanak

o ¢letkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen vegyen részt sajat kornyezetének rendben
tartasaban

Magyarorszagon - a kdznevelési térvényben meghatarozottak alapjan - minden gyermek
koteles az intézményes nevelésben, oktatasban részt venni, tankotelezettseégét teljesiteni. A
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
legkésObb az azt kdvetd évben tankdtelessé valik.

e Az a gyermek, akinek esetében az 6vodavezets- a sziilovel valo egyeztetés utan —vagy a
szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az dvodaban részesiil ellatasban, és
ezt kovetden valik tankotelessé.

¢ A nagycsoportos, iskolaba 1épé gyermekekrdl szakvéleményt allit ki az 6vodavezetd, a
gyermek 6vodapedagogusai és a nevelotestiilet, szakszolgalat véleménye alapjan, melyben
nyilatkozik arrdl, hogy iskolaérett-e a gyermek.

e A szakért6i bizottsag altali vizsgalatokhoz sziikséges az 6vodapedagogus altal készitett
jellemzést csak a sziil6 alairasaval tovabbitjuk.

e Intézménylinkben Pedagdgiai Szakszolgalat segiti az iskolaérettség elérésének
megallapitasat. A sziilok rendszeres tdjékoztatast kapnak a szakszolgélat szakembereitdl. A
nevelési évben hetente egy alkalommal a fejlesztésre szoruld gyermekeknek kiscsoportos
illetve egyéni foglalkozas keretében torténd felzarkodztatast tartanak.(logopédus,
fejlesztdpedagogus, pszichologus)

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd napjan kezd6dik.

A harmadik életéviiket bet6ltott gyermekek szamara napi négy Oraban kotelez6 az 6vodai
nevelésben valo részvétel. Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatdsi tiamogatdsra jogosult, a
gyermeknek egy évodai nyitvatartasi napon legalabb hat 6réat az 6vodaban kell tartézkodnia.
Az 6voda nevelbtestiilete kéri és ajanlja, hogy az 6vodakoteles kort gyermekeket legkésdbb
8:00 ig hozzak be az 6vodaba az iskolaalkalmassag elérésének az érdekében.

7.Tavolmaradas igazolasa

A tdvolmaradas kérelmezése, elbirdlasa, engedélyezése:
A tdvolmaradas lehetséges esetei: betegség, utazas, csaladi ok.

A gyermek tavolmaradasat a sziildnek be kell jelentenie az 6vodaban, személyesen, vagy
telefonon. Ha a gyermek tavolmaradasa elére nem lathato, azt a tavolmaradas napjan 8:30
oréig kell jelezni.

Az intézményvezetd engedélyével elozetes kérelem alapjan (erre késziilt &) otthon maradhat a

gyermek. A nevelési intézmények mitkddésérdl szold 20/2012 EMMI rendelet 51. § (1)
bekezdése alapjan a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6 el6zetesen bejelentette az
6vononek, hogy
a) gyermekét nem viszi Gvodaba,

b) vagy ha a gyermek megbetegedett, és azt e hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) vagy ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a gyermek a tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Abban az evben, amelyben a gyermek negyedik életévét betolti a nevelési év kezdé napjatol
napi négy oOréat koteles Gvodai nevelésben részt venni. A 10 napnél tébb igazolatlan mulasztas



esetén a jegyzOt és az altalanos szabalysértési hatdsagot, a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti
szolgélatot értesiti az 6voda vezetdje, ami szabalysértési eljarast von maga utan.

Hosszabb hianyzas (6vodakezdés) alkalméaval a gyermek egészségi allapotardl orvosi
igazolast kérlnk.

e A beteg gyermek nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Azt, hogy a gyermek
ismét egészséges, és latogathatja az dvodat, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség, a tavollét pontos idGtartamat. Ha az orvosi igazolas csak azt
tartalmazza, hogy a gyermek ” egészséges, kdzosségbe mehet”, az nem szolgél a betegség
miatti tavollét igazolasara.

¢ A gyermek dvodaban torténd megbetegedése esetén azonnal értesitjiik a sziilét, hogy a
gyermek minél el6bb orvosi kezelésben részesiilhessen. (magas 14z, hanyas, hasmenés,
Kiltés, 6vodai baleset). A gyermeknek gyégyszert az 6vodapedagogus nem adhat be!
Specialis eseteket (allergia, asztma, cukorbetegség) kérjik, jelezzék, és az
o6vodapedagdgussal beszéljék meg a sziilok! Fert6zo betegség (r6zsahimld, skarlat,
baranyhiml6é, majgyulladas, tetil, stb.) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az
6vodapedagdgus felé!

8.A téritési dij befizetésére vonatkozo szabalyok

Befizetések rendje:

Az dvodai téritési dijat elore koteles a sziild befizetni, a meghatarozott napokon. Idépontok
megjelolése eldre torténik a csoportos hirdetdtablan. Befizetés a 6vodaba jaré gyermekek
sziileinek a fenntarto altal kijel6lt helyiségeben torténik. Betegséq, tAvolmaradas esetén a
szilok a 8:30 6raig jelentsék ki gyermekiiket.

Az ételallergias gyermekek étkezését nem tudjuk megoldani.

Hidnyzasok jelentése:

Az dvodaban telefonos, vagy személyes tizenethagyassal lehetséges.

Az eldre befizetett és fel nem hasznalt 6sszeg a kdvetkezd honapban keriil elszamolasra.
Etkeztetésnél ingyenességet élvez az a gyermek, akinek sziiléje rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatast kap. A 3,vagy 3-nal tdbb gyermekes csaladok, ill. a gyermek
tartos betegsége esetén (amennyiben a sziilé emelt csaladi potlékot is kap), az érvényes
hatarozat bemutatasa mellett 50%-os téritési kedvezményben részesiinek.

9.A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek értekelésének elve:

oErtékelési rendszeriink alapjat képezik pedagogiai programunkban  megfogalmazott
nevelési alapelveink, értékrendiink, valamint a neveldtestiiletiink altal a gyermekek szamara
megfogalmazott, vellik egyutt folyamatosan fejlesztett szokas, szabalyrendszer.
eElvardsainkat motivaloan, befogado, segitd, tdmogato attitiiddel kozvetitjiik. A gyerekek
érdekében vildgosan megfogalmazott ésszerii korlatokat kdvetkezetesen képviseljiik.
.oErtékelési rendszeriink kiinduld pontjanak tekintjiik a gyermekek pozitiv tulajdonsagainak,
erdsségeinek hangsulyozasat. Kovetjiik a pozitivumokra valo odafigyelés elvét és az
onmegerdsitd tevékenységek, a belsé motivacié fejloédésének tamogatasat.



eBaratsagos, melegséget arasztd hangulatot, befogado 1égkdrt, pozitiv érzelmi kapcsolatokat
alakitunk ki, mely a gyermekek érzelmi biztonsaganak, személyiség fejlodésének
alapfeltétele.

eDifferencidltan értékeliink, elétérbe helyezziik a gyermekek dnmagahoz mért fejlodését.
oErtékelésiinkben meghatarozo a gyermek altal végzett tevékenység tipusa is:

jatékban a hangsuly az 6nmegerdsité hatasok mitkodésének megfigyelésére, valamint a
kdz0sségi élet szabalyainak megtartasara,- tanulasban az 6nmagahoz mért pozitivumok
kiemelésére,- munkaban a realis eredményekre iranyul.

e A pozitiv megerdsitést egyiittmiikodésben a csaladdal, kiegészitve a csaladi neveld
hatasokkal végezziik.

oAz ¢letkornak megfelelé Onismeret, a pozitiv, redlis énkép, az erkolesi értékrend, a belsd
kontroll megalapozaséban, a gyermek optimalis fejlodésében a pedagdgus ért6 figyelmét,
adekvat visszajelzéseit kiemelt fontossagunak tartjuk

eErtékelési rendszeriinkkel eldsegitjiik az egészséges tarsas poziciokat a mindenki kompetens
valamiben elv alapjan, illetve megerdsitjikk az adottsagok kibontakoztatadsahoz sziikséges
Kitartast, gyakorlast, szorgalmat, 6nallosagot ¢és egytittmitkodést.

oA gyermeki fejlédés nyomon kovetése fejlettségmérd lapon torténik, Kialakitott megfigyelési
szempontrendszeriink és méréseink alapjan évente kétszer. Az eredmények és az otthoni
tapasztalatok megbeszélése fogad6 Grakon torténik.

10.A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmezés (blintetés) elfogadott formai az 6vodaban:

e Figyelmeztetés—nyugodt, hatarozott hangnemben, témdren, annak tudataban, hogy mintat
nyujtunk a megbélyegzes, guny és megalazas nélkili, ésszerti korlatok alkalmazésara, masok
jogos biralatéara.

e Tevékenységbdl valo kivonas —eldre egyeztetett szabalyok alapjan, életkornak megfeleld
id6tartamban (pl. verekedés, a feln6tt utasitasanak megtagadasa esetén)

A fegyelmezés alkalmazasanak elvei:

oA biintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csokkentésére iranyul, csak a viselkedést
mindsitjiik, a gyermeket nem.

eEnyhe bintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

oA bintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjik a problémas
viselkedésrol valo leszokasban.

eKonfliktus megoldasi mintakat nyujtunk, a szokas, szabalyrendszerrel val6 azonosulast
magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

eBeilleszkedési, tanulési, magatartési zavarok esetén az évodai korrekcio mellett timogatjuk a
csaladot a problémak kdzds megoldéasaban.

oA sziikséges esetekben specialis szakemberek segitségét kérjik a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének biztositasahoz.

Minden gyermeknek azon a tertleten van sziiksége legtébb pozitiv visszajelzésre, amelyiken
le van maradva. (Onmagahoz mért fejlodés, erdfeszitések elismerése)

11.Az intézményi dokumentumok nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések

A Hézirend egy példanyat a gyermek 6vodai felvételekor minden sziilének atadjuk,
nyomtatott vagy elektronikus formaban.



A Hézirend mellett a tobbi intézményi alapdokumentum 1-1 példanyét

(Alapité Okirat, Pedagdgiai Program, SzMSz) a sziil6k szamara nyomtatott formaban is
hozzaférhetové, kozz¢ tessziik. Az dvodavezetdi irodaban és a gyermekek 61t6z6jében
helyezziik el, ahonnan betekintetésre naponta 7:00-t61 16:30 oraig a vezet6tol, vagy tavolléte
esetén barmely 6vodapedagogustdl elkérhets. Az alapdokumentumok részletes
megismerésére az év sordn a sziiléi értekezleteken, fogadodrakon keriil sor, illetve az
6vodavezet6tdl kaphatnak felvilagositast fogaddoran, vagy az irasban benyujtott kérdésre az
6vodavezet6 irasban 30 napon beliil valaszol.

Az 6vodak tevekenységikhoz kapcsoloddan a rendeletben meghatéarozott adatokat killonds
kozzétételi listan kotelesek a jovoben kdzzétenni.

A lista tartalmazza: az 6vodapedagogusok szamat, iskolai végzettségét, szakképzettségét, a
dajkak szamat, szakképzettségét, az Gvodai nevelési év rendjét, az Gvodai csoportok szamat,
illetve az egyes csoportokban 1évé gyermekek létszamat. A kozzététel modja: a meghatarozott
adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositasra
alkalmatlan formaban, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és részleteiben is kimasolhat6
maddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas, és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférés biztositasa.

Az intézmény az adatokat a helyben szokésos mddon is kozzéteszi. A kulénos kozzétételi
listat szlikség szerint, de legalabb nevelési évenkeént fell kell vizsgélni.

12.A csaladokkal vald kapcsolattartas rendje

o Napi talalkozas, gyermekek atadasa, atvétele

A reggeli talalkozasoknal kérjik, hogy csak a legfontosabb informéacidkat kozoljék az

ovondvel, mert a pedagogusok Osszetett feladatai, neveldmunkaja a csoportban teljes

részvételt kivan. A délutani idészakban —a fogyd gyermeklétszamnak megfelelden —

lehetdségilink van a gyermek aznapi tevékenységérdl, az otthoni tapasztalatokrol roviden

konzultalni.

e Sziildi értekezlet

A csoport egészét érintd nevelési kérdésekben évente két alkalommal taldlkozunk. Sziiléi

értekezletet tartunk az 0j gyermekek szllei szaméra. Ezeken Kivil rendkivili esetben

0sszehivhato sziildi értekezlet a sziilok kezdeményezésére, a pedagdgusok, az

intézményvezetd javaslatara.

e Fogado Ora: Hétf6 és szerda 13-14 dra kdzott.

A gyermekek fejlodésérdl folyamatos tajékoztatast csak az 6vodapedagogusok adhatnak,

hivatalos titokként kotelesek kezelni a gyermek egészségével és csaladi korilményeivel

kapcsolatos informaciokat is.

e Faliljsag:

Minden fontos program, esemény, hir kozzétételére hasznaljuk.

o Nyilt iinnepek: Télapo bal, Fenydiinnep, Farsang, Anyak napja, Gyermeknap, Evzaro,
Ballagas

A koz0s tinneplés lehet6séget biztosit a sziiloknek, hogy részt vegyenek a csoport életében.

e Nyilt nap, projektnapok:

Megfigyeljék gyermekiik évodai viselkedését, tarsaival valé kapcsolatat.




13. Védo - 6vo eloirasok:
A gyermekek délelétti atadasa, délutani kiadasa:

Kérjiik a sziiloket, az ajtot mindig csukjék be maguk utan. Erkezéskor kérjiik, mindig adjak &t
a gyermeket az évodapedagdgusnak; tavozaskor sziveskedjenek elkdszdnni a gyermekkel
1év6 pedagdgustol annak érdekében, hogy meggy6zédhessen arrdl, hogy a gyermek
hozzatartozdjaval érkezett és tavozott az dvodabdl. Kérjlk, hogy a zavartalan étkezés, pihenés
érdekében 12.30-t61 13.00 6réig, illetve 15 oratol vigyek el gyermekiiket az dvodabol. A
gyermeket a sziilok, illetve az altaluk irasban meghatalmazott személyek vihetik el az
intézménybdl. 14 évet betdltdtt, vagy annal fiatalabb gyermek csak akkor viheti el testverét,
ha a sziil6 ezt irasban, teljes feleldssége mellett kéri.

A sziilok valasa esetén csak biroi itélet, hatarozat fénymasolata alapjan tagadhatjuk meg
barmelyik sziil6tdl a gyermek hazavitelét. A gyermek elhelyezésére vonatkozd dontésrél a
csoport pedagdgusait tajékoztatni sziikséges.

A gyermekekre vonatkozo egészségligyi szabalyok:

e A gyermekek csak egészséges allapotban jarhatnak vodaba, beteg gyermek nem
latogathatja az 6vodat. Beteg, még gyogyszert szed6, labadozd gyermek kozdsségbe vitele a
tobbi gyermek egészségének megdvasa érdekében tilos!

e Ha a gyermek az évodaban betegszik meg, az vodapedagogus értesiti a gyermek szileit
Itelefonszam elkérése a nevelési év elején/a beteg gyermek elkilonitését meg kell kezdeni,
mikdzben a csoport felligyeletét meg kell szervezni.

e Fert6z0 betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van az 6voda felé, a haziorvos
jelez az ANTSZ-nek.

e Az intézmény dolgozdinak tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadni.

o Fejtetvesség észlelését kérjik, jelezzék a csoport 6vodapedagdgusanak,

hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket. Ha az dvoda fejtetvességet észlel, kérjuk
betartani az 6voda és a védonod erre vonatkoz0 kéréseit.

¢ A gyermek iskolaba torténd beiratdsakor a kotelezd belgydgyaszati vizsgalat elvégzése a
védondi szolgalatnal torténik, a kozség haziorvosa altal. A gyermek egészségiigyi
torzslapjat a védond tartja nyilvan.

e A gyermek az 6vodaba semmilyen szurd, vago, vagy egyéb, a testi épséget veszélyeztetd
targyat nem hozhat.

Elelmezésbiztonsagi elirasok

Az 6vodas gyermekek haromszori étkeztetésének biztositasa az dvoda feladta, mely a napkozi

konyha altal eldallitott, egészségbiztonsagi eldirasoknak megfelelden torténik.

A sziilé dont, hogy az étkezést igénybe veszi-e. Kérjik, hogy a gyermekeket reggeli nélkiil

ne engedjék dvodaba.

e Az 6voda terliletén a gyerekek nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel a tébbi gyermek
elott (csokoladé, tarod rudi, cukorka, 1iditd, stb.) nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasat
(csoportszoba, 01t6z0d, folyoso, udvar) is zavarja.

e Felhivjuk minden sziilé figyelmét, hogy az otthonrdl hozott inni és enni valo behozatala
nemkivanatos, a tovabbiakban nem megengedett. Egészségbiztonsagi szempontbdl sem
toleralhatd.

o A gyermekek egy-egy jeles esemény alkalmaval tarsaikat megkinalhatjak tortaval,
stitemennyel, amely megbizhat6 helyr6l beszerzett, és a szavatossagi id6 feltlintetésével
ellatott, zart kiszerelési lehet.




Baleset megelozési elirasok, teendok intézkedések

Az 6voda valamennyi alkalmazottjanak altaldnos feladatai kozé tartozik a gyermekek testi
épségének megdvasa Az Ujonnan megvasarolt udvari jatékok kivétel nélkil megfelelnek az
EU-s szabvanyoknak. A gyermekek az épiiletben és az udvaron csak felnétt feliigyelete
mellett tartozkodhatnak. Maszokakat, csuszdat, egyéb udvari és tornatermi mozgasfejlesztd
eszkdzoket kizérolag pedagogus jelenlétében, a gyermekek szamara értheté modon ismertetett
balesetvedelmi szabalyoknak megfeleléen hasznélhatjdk Csoportos kirdndulas, séta,

kulturalis, sport program, iskolalatogatas stb. céljabdl csak azok a gyermekek hagyhatjak el az
6voda épiiletét, akiknek sziildje ehhez irasban hozzajarult. Sétak, kirdndulasok alkalméval a
gyermeklétszamnak megfeleld feln6tt kisérérél —sziilok bevonasaval —az 6vodapedagogusok
gondoskodnak. (10 gyermekig 2 felndtt, 25 fével minimum 3 felndtt kisérd sziikséges)

A testnevelési foglalkozasokat koriiltekintden szervezziik meg. Az eszkozoket kizardlag
felnott feliigyelete mellett hasznalhatjak a gyermekek.

Baleset esetén a sziilot azonnal értesitjiik. A gyermeket els6segélyben részesitjiik, sziikség
szerint orvost hivunk. Baleset esetén a sziilonek a legrovidebb idon beliil jelentkeznie kell
gyermekéért. Szilkseg esetén baleseti jegyz6konyv felvételére keriil sor az 6vodavezetd,
illetve helyettese altal.

A gyermekek baleset-megelézésre nevelése:

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében a pedagdgusok sajat csoportjukban konkrét, a
gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez illeszked6en megfogalmazott szabalyokat allitanak fel;
minden, az 6vodai életben eléforduld helyzetnek megfeleléen. Arra neveljuk a gyermekeket,
hogy a tanult szabalyok alapjan sz6ljanak a feln6tteknek és egymasnak, ha veszélyes helyzetet
latnak. Veszélyforras észlelése esetén intézkedni kell annak miel6bbi megsziintetése
érdekeében. Minden, a gyermekek szdmara Uj eszk0z biztonsidgos hasznalatéat egyénileg
gyakoroljuk, tudatositjuk.

(ollo, csipesz, villa, kés, apro jatékok, stb.)

Kérjik a sziil6ket is, hogy hivjak fel gyermekik figyelmét a balesetveszélyre.

Az dvoda udvaranak jatékait csak 6vodas gyermekek hasznalhatjak 6voda dolgozoinak
felugyelete alatt, az 6vodai élet szabalyainak megfeleléen!

Az 6vodaban a kerékpartaroloban elhelyezett kerékparokért az intézmény felel6sséget nem
vallal!

A szl (vagy az altala meghatalmazott személy), a gyermek Ovodapedagogusatol vald
atvételétol kezdve felelds a gyermek magatartasaért és testi épségének megdvasaért az 6voda
teljes teriiletén (belsé helyiségeiben és az udvaron is). A gyermek évodapedagdgustol vald
atvételének szamit: ha a sziil (vagy altala meghatalmazott személy) az 6vodapedagdgusnak
jelzi megérkezését, az Gvodapedagdgust szolitja, és az vodapedagogus a gyermeket a sziilé
(vagy az altala meghatalmazott személy) gondjaira bizza.

A gyermek ruhdzata

e A gyermek tisztan és gondozottan érkezzen 6vodaba! A gyermekek 6ltdzéke igazodjon az
idgjarashoz, tegye lehetdvé a szabad mozgast, ne korlatozza dket szabad tevékenységeikben.
(pl: es6kabat, megfelel6 labbeli, téli overal)

e Biztositsanak a gyermekeknek potruhat, ami mindig az évszaknak
megfeleld legyen (fehérnemd, polod, zokni),és a labuk egészsége érdekében megfeleld valtd
cip6t. (A bokat biztonsagosan tarto labbeli legyen. Papucsot nem viselhet.) Ruhadarabjai



legyenek jellel ellatva, a levetheté ruhadarabok, valtoruhak, cipék az 6vondk altal kért
helyen és médon legyenek elhelyezve).
e A csoportszobaban a gyermekek és a felndttek csak 6vodai cipdben tartozkodhatnak!

Kérjuk az évodaba jard gyermekek szileit, hogy higiéniai okokbdl a gyermekek
mosdohelyiségébe sem lépjenek be utcai cipével.

Az 6vodaba behozandd felszerelések

Az 6vodaban a gyermekek tisztalkodasahoz tor6lkozot, fogapolashoz sziikséges eszkdzoket,
pihenéshez pizsamét, agynemiit; a testneveléshez tornazsékot, pdlét, rovidnadragot, és cipdt a
sziildnek kell biztositania, azokat jellel ellatni, tovabba tisztantartasarol gondoskodni.

A gyerekek kedvenc targyaikat, megnyugtatést szolgalo jatékaikat az 6vondk altal
meghatarozott idében (pl.: beszoktatas) behozhatjak az 6vodaba. Amennyiben tonkremennek,
elvesznek, azokért az 6voda nem vallal felelésséget. Ekszer hasznalata balesetveszély forras
miatt melldzendd, nem ajanlott. A gyermek 4ltal hasznalt ékszerekért sem vallalunk
felelosséget.

Az 6voda helyiségeinek hasznélata

Az 6voda helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen nevelési célra kell hasznalni.
Csoportszobaban sziil6 csak a pedagogussal vald egyeztetéssel tartozkodhat: pl. beszoktatasi
id6szak, nyilt nap, sziil6i értekezlet, tnnepélyek, stb. alkalmabdl. A vezetéi irodat, nevel6i
szobat fogado ora, sziildi szervezet megbesz¢lés stb. alkalmaval vehetik igénybe a sziilok. Az
6voda rendjének, tisztasaganak megdrzése minden sziild, hozzatartozo feladata. Az intézmény
napi takaritasat ugy szervezziik meg, hogy a gyerekek dvodai €eletét a dolgozok takaritasa ne
zavarja, és balesetveszélyes helyzet ne legyen. A gyermekek az 6voda helyiségeit feln6tt
felligyeletével a kialakitott balesetvédelmi szokas- és szabalyrendszernek megfeleléen
hasznaljak. Az 6voda hirdet6tablajan barmilyen témaja hirdetést csak az intézményvezetd
engedélyével lehet elhelyezni.

Az 6voda egesz terlletén tilos a doh&nyzas, az utcai bejarattol 30 méterre dohanyozhatnak.
Az 6voda helyiségének hasznaloi feleldések az 6voda tulajdondnak megovasaért, védelméért,
az 6voda rendjének, tisztasdganak megdrzéséért.

Ttz és bombariado

Tiiz esetén a keletkezés helyétdl fliggden a dolgozok a Tiizriado terv szerint jarnak el.

Az 6voda vezetdje, vagy az arra kijelolt személy értesiti a Tlizoltdsdgot, vagy a Renddrséget,
es utasitast ad az 6voda kiuritésére.

Az intézmeny munkavédelmi felelése minden évben kiiiritési gyakorlatot tart annak
érdekében, hogy a gyermekek megismerjék a menekiilési utvonalat.

14.Nyilatkozat tomegtéjékoztato szervek részére

A tomegtajékoztatd eszk6zok munkatarsainak tevékenységét az intézmény dolgozdi az alabbi
szabalyok betartdsa mellett segithetik: A televizio, a radi6 és az irott sajtd képviseldinek adott
mindennemii felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil. Az intézményt érinté kérdésekben a
tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra, az intézményvezet6 vagy engedélye alapjan
megbizott személy jogosult. A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell
lenni a hivatali titoktartasra vonatkozé rendelkezésekre, valamint az intézmény j6 hirnevére és
érdekeire.



Gyermekvédelmi feladatok

A nevelGtestiilet minden tagjanak feladata a gyermekvédelmi munka elvégzése, melyet a
gyermekvédelmi felelés koordinal, aki egyben az intézmény vezetéije is lehet. Ovodankban a
hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek érdekében szilkseg esetén
egylittmiikodiink a Csaladsegité Szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi feladatot ellatd mas
személyekkel és hatdsagokkal.

e A gyermek sziildje dvodaztatasi tamogatasra jogosult, ha a sziilének nyolc altalanosnal
nem magasabb az iskolai végzettsége és rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben
részesil; gyermeke legalabb 6 6rat az 6vodaban tartdzkodik és a nevelési évben, az dvodai
nevelési napok alatt a gyermek igazolatlan hianyzdsa nem haladja meg a 25%-ot.

15.A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kulonleges
adatokra vonatkozé szabalyok

,»A pedagogust, a neveld és oktato munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanulo feliigyeletének az ellatdsaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuléval és
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéciot illetéen, amelyrél a
gyermekkel, tanuloval, sziilével valo kapcsolattartds soran szerzett tudomast. E kotelezettség
a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartasi
kotelezettség nem terjed ki a neveldtestiilet tagjainak egymas kozti, a tanulo fejlodésével
Osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek és a kiskoru tanuld sziil6jével minden, a gyermekével 6sszefliggd adat kozolhetd,
Kivéve, ha az adat kdzlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkdlcsi
fejlodését.

A pedagogus, a nevel6 és oktaté munkat kozvetlentil segit6 alkalmazott a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje Utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul
értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek, a kiskord tanulé —mas vagy sajat magatartasa
miatt —stlyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy kerilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz
az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése
nem sziikséges.” (Nkt. 428 1-3 bekezdés)

A sziilok és a gyermekek személyes adatait tartalmaz6é dokumentumokat mind a
csoportszobédban, mind a vezet6i irodaban zart szekrényben tartjuk. A szamitogépen tarolt
adatokat jelszoval védjuk az illetéktelen behatolas ellen. Az 6vodaban, illetve az 6vodan
kiviili programokon csak a sziild irasbeli engedélyével késziilhet a gyermekekrdl fénykép és
videofelvétel, errdl a sziil6 minden nevelési év elején, az intézmény nyomtatvanyan
nyilatkozik.

Az 6vodan kiviili programokon valo részvételt pl. kirdndulas a sziild irdsos beleegyezd
nyilatkozat alairasaval engedélyezi a gyermeke szdmara.

Fontos minden sziilének felhivni a figyelmét, hogy az 6voda teriiletén térfigyelé kamerak
keriiltek elhelyezésre, melyek rogzitésre keriilnek, visszanézhetéek.



Fuggelék

Az intézményben nevelési idoben folyo

tevekenysegek
2019/2020 nevelési evben
IDOTARTAM TEVEKENYSEG

HETFO 7:00-8:00 SNI fejlesztése

( Nagy Antalné)
8:00-10:00 Logopédia
(Nagy Antalné)
KEDD 8:00-8:45 Ovis hittan
(Kovacs Barbara)
8:00-8:45ill.15:15- | Szenzomotoros
16:00 fejlesztes
(Samuné Priskin
Aniko)

SZERDA 8:00-11:00 Pszichologus egyeni
€s csoportos
foglalkozasa
(Rokszinné Bordas
Edit)

CSUTORTOK 7:00-8:00 SNI logopédia
( Nagy Antalné)

8:00-11:00 Fejlesztés
Iskola eldkészités
Diszlexia prevencio
(Czifrak Erika)

PENTEK 8:00-10:00 Logopédia
( Nagy Antalné)

8:00-9:00 Szocialis segitd

munka
(Fodor Edit)




Legitimécios zaradék
A Hazirendet készitette: Az Ovoda intézményvezetdije

A sziiléi képviselet, a Lokoshaza Kozségi Ovoda Hazirendjének elfogadasahoz_magasabb
jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez (a dokumentumok nyilvanossaganak
biztositasa, az intézmény, tajékoztatasi kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak
kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas nélkil, a jogszabalyban
meghatarozott hatarid6 biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.”

Az évodaban miikodo Sziil6i Szervezet

LOkoshaza,20109.........
Sziilé1 Szervezet elndke

A magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez az eqyetértési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta és megadta a teleptilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

Loékoshaza,2019..........

alairés
Ph

A magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez az_egyetertési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta és megadta a telepulési Roman Nemzetiségi Onkormanyzat.

L6ékoshaza,2019..........

alairas
Ph



A magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez az eqyetértési jogat

korlatozas nélkil a jogszabalyban meghatarozott hataridd biztositasaval gyakorolta és
megadta a telepllési Onkormanyzat.

Loékoshaza,2019

alairés
Ph

Az 6voda nevelGtestiilete 2019 év........... ho...... napjan tartott hatarozatképes rendkivili
nevel6testiileti iilésén &t nem ruhazhaté jogkorében 100 %-os igenlé szavazattal a
Hézirendet ...2019...... [....... hatarozatszamon elfogadta. Az elfogadas tényét a
nevelOtestiilet tagjai az alabbiakban hitelesitd alairasukkal tanusitjak.

Az Lékoshaza Kozségi Ovoda ... szamu hatarozataval elfogadott Hazirendet a
nevel6testiilet képviseletében at nem ruhazhaté dontési hataskorében ...... szamu
hatarozatdval jovahagyta az intézmény vezetdje.

Lokoshaza,2019.......... mb.6vodavezeto

Ph



Jegyzokonyv

Amely késziilt: Lokoshaza, 2019.09.05. 136ra 00 perckor

a Lokoshaza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Bolcséde
Nevelotestiileti Ertekezletén.

Jelen vannak:

Bellér Renata megbizott intézményvezetd

3 f6 6vodapedagdgus: Samuné Priskin Aniko
Sziics Boglarka
Nagy Klara

1 f6 pedagogiai asszisztens: Adam Alexa Nora

Targy:

Az bvoda mddositott hazirendjének elfogadasa

Bellér Renata kéri a nevel6testiiletet, miutan megismertette az 6voda modositott hazirendjét,

hogy szavazzanak annak elfogadasarol.

Szavazas mddja nyilt kézfeltartas. Szavazasra jogosultak szama 4 f0.

Szavazés 4 egyhangu igen.

A nevelGtestiilet az 6voda modositott hazirendjét elfogadta.

Neveldtestiileti hatarozat 1.-39./2019.

Sanuné Priskin Anik6 Bellér Renata
Jegyz6konyv vezetd Intézményvezetd



